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ELOTERJESZTES

Szerencs Varos Onkormanyzata

Képviselo-testiiletének

2025. majus 29-ei munkaterv szerinti iilésére

Eloterjesztés cime:
El6terjeszto:
Eloterjesztést készitette:
Eldterjesztés targya:
Tartalom;
1. elbterjesztés

2. hatédrozati javaslat

Targyalds médja:

2024, évi dsszefoglald éves bels6 ellendrzési jelentés
dr. Béni Gyula jegyzo

dr. Béni Gyula jegyzo

Szerencs Varos Onkormanyzata 2024, évi osszefoglalé éves belsd
ellenérzési jelentésének elfogadasa

nyilvanos  / zart  / zart tilésre javasolt

Déntéshozatal modja:

egyszerti tobbség  / mindsitett t6bbség  / név szerinti

Véleményezésre megkapta:
Pénziigyi Bizottsag / Jogi és Ugyrendi Bizottsdg / Feliigyel$ Bizottsag

Egyeztetve belso szervezeti egységekkel: Nem tortént egyeztetés

A dontés végrehajtasaért felelds: jegyzd

A dintés végrehajtasianak hatarideje: azonnal



Ikt. szam: JZ1/164/2025.

Szerencs Viros Onkormanyzata
Képvisel6-testiiletének
HELYBEN

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Szerencsi Tobbceélu Kistérségi Tarsulas belso ellendre elkészitette a 2024. évi vizsgalatokrol
az 0sszefoglald éves belso ellentrzesi jelentést.

A koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérél és bels6 ellendrzésérdl szo16 370/201 1. (XII.
31.) Korm. rendelet 49. § (3a) bekezdése értelmében ,,a jegyzd a tdrgyévre vonatkozo éves
ellendrzési jelentést, valamint a helyi onkormdnyzat dltal alapitott kiéltségvetési szervek éves
ellendrzési jelentései alapjan készitett osszefoglalo éves ellendrzési jelentést — a tdrgyévet
kovetben, legkésébb a zdrszamadasi rendelet elfogaddsdig — a képviseld-testiilet elé terjeszti
Jjovahagydsra.”

Tisztelt Képvisel4-testiilet!
Kérem, hogy az el6terjesztés mellékletét képezd, Szerencs Varos Onkorméanyzata 2024. évi

Osszefoglalo éves belso ellendrzési jelentését a melléklet szerinti tartalommal hagyja jova.
Az elbterjesztést a Jogi és Ugyrendi Bizottsag targyalja.

Szerencs, 2025. majus 21.

Tisztelettel:




HATAROZATI JAVASLAT

Szerencs Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének

. J2025. (... )

hatarozata

Szerencs Varos Onkorményzata 2024, évi osszefoglalo éves belsé ellendrzési jelentése

Szerencs Varos Onkorméanyzatanak Képviselé-testitlete a jegyzé elbterjesztését megtargyalta
és az alabbi dontést hozta:

Szerencs Varos Onkorményzatinak Képviseld-testiilete a 2024. évi sszefoglalé éves belsd
ellendrzési jelentést a mellékletben foglaltak szerinti tartalommal elfogadja.

Hatarido: azonnal
FelelOs: jegyzé



Szerencsi Tobbcélu Kistérségi Tarsulas
Belsé Ellendrzés
3900 Szerencs, Rakdczi nt 89.

Szam: KIST/55-1/2025

SZERENCS VAROS ONKORMANYZATA

2024. évi osszefoglalé éves belso ellenérzési jelentés



Felhasznalt jogszabalyok és alkalmazott roviditések

Toérvénvek

Szama v. roviditése | Megnevezése
Alaptorvény Magyarorszig Alaptérvénye
Tak. tv 2009. évi CXXII. torvény a koztulajdonban allé gazdasagi
o tarsasagok takarékosabb mitkdésérol
Ptk. 2013. évi V. térvény a Polgari Torvénykonyvrol
Szamv. tv. 2000. évi C. térvény a szamvitelrdl
2011. évi CXII. térvény az informacids onrendelkezési jogrol és az
Info tv. : i ,
informaciészabadsagrol
Nvtv. 2011. évi CXCVL térvény a nemzeti vagyonrol
Aht. 2011. évi CXCV. térvény az allamhaztartasrol
1997. évi CXL. torvény a muzealis intézményekr6l, a nyilvanos
Kult. tv. N o Aest] g e w taac
kényvtari ellatasrol és a kdzmiivelddésrd]
2007. évi CLII. torvény az egyes vagyonnyilatkozat-tételi
Vnytv. . : "
katelezettségekrél
S 1993. évi II1. térvény a szocialis igazgatasrol és szocialis
zoctv. " .
ellatasokrél
Jat. 2010. évi CXXX. torvény a jogalkotasrol
N 2011. évi CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi
Mitv. - . .
Snkorméanyzatairdl
Akr., 2016. évi CL. térvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol
Rendeletek

Szama v. rividitése

Megnevezése

Bkr.

370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl

335/2005. (XI11. 29.)
Korm. rendelet

335/2005. (XIL. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének altalanos kivetelményeirdl

Avr,

368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrol sz61é
torvény végrehajtasarol

32/2017. (X1I. 12.)
EMMI rendelet

32/2017. (XI1. 12.) EMMI rendelet a kulturalis szakemberek
tovabbképzésérsl

376/2017. (XII. 11.)

376/2017. (XIL. 11.) Korm. rendelet a muzealis intézmények
miikédési engedélyérol

51/2015. (X1. 13.)
EMMI rendelet

51/2015. (X1. 13.) EMMI rendelet a muzealis intézmények
nyilvantartasaban szerepld kulturilis javak revizi6jarol és
selejtezésérol

20/2002. (X. 4.)

20/2002. (X. 4.) NKOM rendelet a muzealis intézmények

NKOM rendelet nyilvantartasi szabélyzatardl
19/2015. (IV. 2.) . e
EMMI rendelet 19/2015. (IV. 2.) EMMI rendelet a mizeumi letétrol
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helyi szocialis
rendelet

Szerencs Varos Onkorméanyzata Képviseld-testiiletének 3/2015. (I1.
26.) dnkorményzati rendelete a pénzbeli s természetbeni
tamogatasokrol

63/2006. (1I1. 27.)
Korm. rendelet

63/2006. (I11. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni
szocidlis ellatasok igénylésének és megallapitiasanak, valamint
folyositasanak részletes szabalyairdl

Ahsz.

4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet az dllamhaztartds szamvitelér6l

335/2012. (XIL. 4
Korm. rendelet

335/2012. (X1I. 4.) Korm. rendelet a postai szolgaltatasok
nyyjtdsanak és a hivatalos iratokkal kapesolatos postai szolgéltatés
részletes szabalyairdl, valamint a postai szolgaltatdk altalanos
szerzddési feltételeirdl és a postai szolgaltatasbdl kizart vagy
feltételesen szallithat6 kiildeményekrol

21/2009. (IX. 24.)
Onk-1 rendelet

Szerencs Véaros Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 21/2009.
(IX. 24.) rendelete a felsboktatasi hallgatok, valamint a
felsdoktatasi tanulmanyokat kezdé fiatalok 8szténdij-tamogatasarol

Egyéb roviditések

Rovidites

Megnevezése

Onkormanyzat/
Iranyito szerv

Szerencs Véros Onkorméanyzata

Képviselo-testiilet

Szerencs Varos Onkorméanyzatanak Képviseld-testiilete

Polgérmesteri Szerencsi Polgarmesteri Hivatal (2025. januar 1-jét6l Szerencsi
Hivatal Kozés Onkormanyztai Hivatal)
— Szerencsi Varostizemelteté Non-profit Korlatolt FelelGsségli -
Térsasag o
Tarsasag
Muzeum Zempléni Muzeum
Polgarmester Szerencs Varos Polgarmestere az ellendrzéssel érintett idészakban

Jegyz6/ Cimzetes

a Szerencsi Polgarmesteri Hivatal vezetdje az ellenérzéssel érintett

Fdjegyzd iddszakban
o . Szerencsi Varosiizemeltetd Non-profit Korlatolt Felelosségi
Ugyvezetd e . ;e
Tarsasdg Ugyvezet6 Igazgatoja

leazoatd Zempléni Mazeum Igazgatdja a 2020. évi gazdalkodas
£az8 ellenérzésének ¢és jelen utdellendrzés lefolytatasa idején

. y . Szerencsi Varostizemeltetd Non-Profit Korlatolt Felelosségii
Felligyeltbizottsag

Tarsasdg Felligyelobizottsaga

Gazdaségi vezetd

gazdalkodéssal kapesolatos feladatokat ellaté szervezet vezetdje

Gazdasagi
figyintézo

"gazdasagi ligyintéz6” munkakorben foglalkoztatott munkavallald

Pénziigyi ligyintézo

"pénziigyi ligyintézé" munkakérben foglalkoztatott munkavéllald

Szocidlis A Szerencsi Polgarmesteri Hivatalnal alkalmazasaban 4116, szocialis
figyintéz6(k) ligyeket intéz6 munkavallalo(k)

Njt. Nemzeti Jogszabalytar (njt.hw)

Osztondijrendszer | Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Osztondijrendszer
NKT Nemzeti Kulturalis Tamogataskezeld
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A Magyarorszag helyl nkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény 119. § (4)
bekezdése értelmében , a jegyzd kiteles gondoskodni — a belsd kontrollrendszeren beliil — a
belsé ellendrzés miikodtetésérdl az  dllamhdztartdsért felelds miniszter dltal kozzétett
moédszertani utmutatok és a nemzetkézi belsé ellendrzési standardok figyelembevételével. A
helyi onkormanyzat belsd ellenérzése keretében gondoskodni kell a felilgyelt kdltségvetési
szervek ellendrzésérdl is.”

A tdrvényi kotelezettségének eleget téve Szerencs Varos Onkormanyzatdnak 2024. évi belsd
ellendrzését a Szerencsi Tobbeeld Kistérségi Tarsulds belss ellendre elvégezte.

Az éves ellendrzési jelentés Osszefoglalja a belsd ellendrzés altal végzett tevékenységeket (a
feladatok teljesitésének értékelését, az ellenérzés személyi, targyi feltételeit, a tevékenységet
eldsegitd €s akadalyozo tényezdket, az ellenérzés fontosabb megallapitisait, kovetkeztetéseit és
javaslatait), valamint a belsé ellendérzés éltal tett megallapitasok, javaslatok hasznositisét, az
intézkedési tervben foglaltakat €s az intézkedési tervek megvaldsitasat.

Az éves ellendrzési jelentés Osszeallitasa a kbltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és
belsé ellendrzésérd] szolo 370/2011. (X1 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) 48. §-anak
eloirasai alapjan tortént.

a) A belsé ellenérzés altal végzett tevékenységek bemutatdsa Onértékelés alapjin az
alabbiak szerint:

aa) Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése, a soron kiviili
ellendrzésre tervezett kapacitas felhasznalasa

A belsd ellendrzés az ellendrzéseket éves terv alapjan folytatja le. A belsd ellendrzési terv
készitése kockazatelemzés alapjan, Szerencs Varos Onkormanyzatitdl elbzetesen megkért
javaslatok, igények figyelembevételével, valamint a bels6 ellenérzésnek a rendelkezésre alld
kapacitasa, illetve er6forrdsa figyelembevételével keriilt 5sszeallitdsra.

A 2024. évi belsé ellendrzési terv modositasara 1 alkalommal keriilt sor.
A modositott 2024, évi bels6é ellendrzési iitemtervben szereplé tervezett ellendrzések
megvalosultak, ellendrzést elhagyni nem kellett, soron kiviili ellenérzésre nem keriilt sor.

Szerencs Varos Onkorményzatanak 2024, évi belsé ellenérzésére 1 16 revizorral kertilt sor.

Szerencs Varos Onkormanyzata vonatkozisiban az ellendrzések targya:
e Szerencs Varos Onkorméanyzata altal nydjtott szocialis ellatasok igénylésének,
megéllapitisanak €s folydsitasanak ellenérzése,
e Szabalyozottsag, gazdilkodas ellentrzése a Zempléni Miizeum vonatkozasaban,
e Szerencsi Varosiizemelteté Nonprofit Kft. gazdalkodasanak ellenérzése
targy vizsgalatok utéellendrzése.

Az utoellendrzések célja, hogy a 2020.. a 2021. és a 2022, évben végzett belsé ellendrzések
sordan feltdrt hibak. hidnvossdgok megsziintetésére készitett intézkedési tervben foglalt

eléirasok megvaldsultak-e.
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A belsé ellendrzés a 2024, évi bels6 ellendrzési feladatokat az alibbi fébb jogszabilyok
alapjan végezte el:
e 2011. évi CLXXXIX. t6rvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl,
e 2011. évi CXCV. t6érvény az dllamhdaztartasrl,
o 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet az dllamhéztartasrol sz4ld térvény végrehajtasarol,
e 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet a kiltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérol
és belsd ellendrzésérol.

Az ellendrzéssel érintett szervek/szervezetek:
e Szerencsi Varosiizemeltetd Non-profit Kft. (tovdbbiakban: Tarsasag)
e Zempléni Muzeum (tovébbiakban: Muzeum)
e Szerencs Varos Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkormanyzat)

ab) A bizonyossigot ado tevékenységet eldsegitd €s akadalvozo tényezok bemutatisa

Az ellenérzéshez sziikséges személyi és targyi feltételek biztositottak voltak.

Kettd utdellendrzés vonatkozasaban a tevékenység elldtdsit akadalyozé tényezd nem adoddott, a
vizsgalatokhoz sziikséges dokumentumokat, informaci6t és az elvarhato segitséget megkaptam.
Egy utéellenérzés esetében a belsd ellendri adatkérelmeket részlegesen vagy nem teljesitetiék,
igy az egyes intézkedések teljestilését nem lehetett megallapitani.

ac) A tandcsadé tevékenység bemutatasa

A bels6 ellenbrzés 2024. évben tanicsaddi tevékenység végzésére iranyuld — irdsbeli —
felkérést nem kapott, azonban a kéltségvetési szerv vezetdjének szébeli megkeresése alapjan
konzultacids tevékenységet t6bb esetben folytatott.

b) A belsé kontrollrendszer miikidésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjdn az
alabbiak szerint:

ba) A bels6 kontrollrendszer szabdlyszeriiségének, gazdasigossaginak, hatékonysaginak
és eredményességének nivelése, javitidsa érdekében tett fontosabb javaslatok

Az utéellendrzés lefolytatasat kovetéen az ellenérzés tapasztalatait tartalmazo
jelentéstervezetek megkiildésre kertiltek az ellenérzétt szerv/szervezet vezetdje részére.

Az ellenOrzitt szervek az ellendrzési jelentéstervezetben foglalt javaslatokat, megallapitasokat
elfogadtak, észrevéte] miatt mddositasra a végleges jelentésben nem keriilt sor,

Az utéellendrzések tapasztalatait, megéllapitdsait az alabbi ellen6rzési jelentések részletesen
tartalmazzak:
o KIST/4-22/2025 sz. Ellendrzési jelentés - Szerencsi Varosiizemelteté Non-profit Kft.
gazdalkodasa vizsgalatanak utdellendrzésérdl,
o KIST/3-27/2025 sz. Ellenérzési jelentés - Szabalyozottsag, gazdalkodas ellenérzése a
Zempléni Mizeum vonatkozasiban targyt vizsgalat utéellendrzésérdl,
s KIST/5-15/2025 sz. Ellenérzési jelentés - Szerencs Véaros Onkorményzata altal nytjtott
szocialis  ellatdsok  igénylése, megallapitdisa és folydsitdsa  vizsgilatdnak
utoellendrzésérol.
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Jelen jelentés 1.. 2. és 3. szamu mellékleteként csatolt, .. Osszegzdés” megnevezésii kimutatasok
— téblazatos formdban — tartalmazzik a 2020, 2021, 2022. évben véozett vizsgilatokat
kovetben megfogalmazott belsd ellendri javaslatokat, a javaslatok alapjan az ellenbrzétt szerv
altal elrendelt intézkedéseket, ezek végrehajtasdnak felel6sét, hatdridejét. az utdellendrzés
sordn az intézkedés megvalosuldsara tett megallapitdst, illetve a tovédbbi intézkedés

szlikségesséoenek feltiintetését.

bb) A belsd kontrollrendszer it elemének értékelése

A Bkr. 3. §-dnak értelmeben a koltségvetési szerv vezet6je felels a belsd kontrollrendszer
keretében — a szervezet minden szintjén érvényesiild — megfeleld

1) kontrollkérnyezet,

2) integralt kockazatkezelési rendszer,

3) kontrolltevékenységek,

4) informacios és kommunikécios rendszer, és

5) nyomon kévetési rendszer (monitoring) kialakitasaért, mikodtetéséért és fejlesztéséért.

A belsé kontrollrendszer keretein belil mlik$dé belsd ellendrzés fliggetlen, targyilagos,
bizonyossagot ado és tandcsad6 tevékenység, amelynek célja, hogy az ellenbrzott szervezet
miikodését fejlessze és eredményességét ndvelje.

1. Kontrollkérnyezet:

Az Onkorményzat, az Onkorményzat tulajdondban alloé gazdasagi tarsasag és a koltségvetési
szervek céljait alapvetéen a képviseld-testiilet hatarozza meg az alapité okiratban, illetve
szervezeti €s mikodeési szabalyzatokban,

Elengedhetetlen minden olyan folyamat, tevékenység, feladat részletes szabilyainak
meghatdrozdsa, amely kiilonféle kotelezettségeket, illetve jogokat allapit meg az egyes
munkatarsak szadmadra, illetve amely a koltségvetési szerv tevékenységére hatdssal van. A
komplex szabalyzatrendszer kialakitasa folyamatos feladatot jelent. A meglévé belsd
szabalyzatok modositdsra, kiegészitésre, aktualizdlasra szorulnak, az elkészitett és
rendelkezésre 4ll6 munkakori lefrasokkal egyetemben. A folyamatok meghatirozasa és
dokumentdldsa terén ellen6rzési nyomvonalak elkészitése és/vagy atdolgozasa segithet e
teriileten. A belsd ellendrzés e téren folyamatosan megteszi javaslatait (a hidnyz6 szabélyzatok
elkészitésére, aktualizdldsara vonatkozoan is), illetve munkéjanak jelentGs részét teszi ki e
targykorben végzett bizonyossagot nyljtd, valamint tandcsadoi tevékenysége.

2. Integralt kockéazatkezelési rendszer:

Az Onkormanyzat, az &nkorményzat tulajdonidban all6 gazdasagi tarsasdg és a koltségvetési
szervek mikodésére, ezen keresztlil céljaik elérésére szamos kiilsé és belsé kockazati tényezs
gyakorol kiildnb6z6 mértékd hatast, amelyekre a kéltségvetési szerv vezetGinek valamilyen
formaban reagilniuk kell. Alapveté kovetelmény, hogy a vezetés lehetéség szerint a
szervezetet €rintd valamennyi kockazatot — beleértve a tdmogatd, funkcionalis folyamatok
(informatika, humén er6forrés, jogi szolgaltatasok stb.) kockazatait is — ismerje meg, mérje fel,
gylijtse Gssze és csoportositsa oly mddon, hogy azok alkalmasak legyenek az clemzés és
értekelés elvégzésehez, a kockazatok rangsorolasahoz.

A koltségvetési szerv vezetSjének gondoskodnia kell a kockézatkezelési rendszer kialakitasarol
és milkodtetésérdl, amit ajanlott irasban (pl. kockazatkezelési szabalyzatban) szabalyozni.
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3. Kontrolltevékenység:
A koltségvetdsi szervek kockdzatainak mérséklésére, megsziintetésére olyan kontrollok
folyamatokba, rendszerekbe vald beépitésére van sziikség, amelyek hatékonyan képesek
jelezni, megelézni a kockézat eléfordulasat, vagy bekovetkezése esetén hatasat
mérsékelni/megsziintetni.

4. Informécié és kommunikacio:

Az informaci6é és kommunikacié magaban foglalja a vonatkozé és megbizhaté informdcié
meghatarozasat és megszerzését, tovabba az alkalmazottak és vezet6k szamara megfeleld
formaban €s idoben torténd eljuttatisat, hogy az lehetvé tegye kotelezettségeik — beleertve a
belsd kontrollal kapcsolatos kotelezettségeik — teljesitését.

5. Nyomon kovetési rendszer (monitoring):

A vezetésnek folyamatosan megalapozott informacidkkal kell rendelkeznie arrdl, hogy az
egyes szervezetl egységek, és ezen keresztiil az egész szervezet tevékenysége megfelelten
szolgélja-e a vezetés altal kitlizott célok elérését. Ezért olyan nyomon kovetési stratégiat kell
kialakitania, amely minden szervezeti egységre, funkciora kiterjed6en lehet6vé teszi a nem
elOirasszerli tevékenység mielGbbi feltdrasat, a korrekcids intézkedések idében wvalo
meghozatalat, a késObbi bekdvetkezés megeldzését.

A koltségvetési szerv vezetdiének intézkednie kell a belsé ellendrzés, illetve egyéb belsé vagy
kiils6 vizsgalat 4ltal feltart, a belsé kontrollrendszert érinté hibak kijavitasardl, a sziikséges
intézkedések azonnali megtételérol.

A Térsasag onallo gazdasagi szervezettel rendelkezett.
Az Onkorményzat és a Mizeum gazdasagi szervezettel nem rendelkeztek, a gazddlkodassal
kapcsolatos feladataik ellatasat a 2024. évben a Szerencsi Polgarmesteri Hivatal biztositotta.

A 2024, évi ellenbrzés a belso kontrollrendszer mélyrehatd vizsgalatira nem terjedt ki, azonban
valamennyi ellendrzés érintette a kontrollkdrnyezet vizsgilatat, az informéciddramlis és
kommunikacio megvaldsuldsat.

A belsé ellenbrzés az ellendrzési jelentésben foglalt megallapitisait a kozponti és helyi
szabalyozasra torténd hivatkozassal, konkrét rendelkezésekre alapozta.

Az ellenorzés megallapitisa mindhidrom utéellenérzés vonatkozasaban, hogy az
intézkedési tervben szereplé el6irasok az esetek tobbségében nem, vagy csak részben
teljesiiltek, ezidltal a korabbi években végzett ellenérzések sordn feltdrt hibak,
hianyossagok tovabbra is fennallnak.

Az utbellenérzések intézkedésenként részletezett tapasztalatai az ellendrzési jelentésekben
szerepelnek.

Jelen jelentés 1., 2. és 3. szamu mellékletei pedig tablazatos formaban, atfogé médon
tartalmazzak az intézkedések megvalosulasaval kapesolatos megallapitiasokat.
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¢) Az intézkedési tervek megvalésitasa

ca) Az intézkedési terv megvaldsitisa a Bkr 14. § (1) és (2) bekezdése, valamint
cb) Az intézkedési terv megvaldsitisa a Bkr. 47. § (1) és (2) bekezdésében meghatirozott
nyilvantartas szerint

Az dnkormanyzati vagyon megirzése, a szabilyszerii gazdailkodas és feladatellatas
érdekében elengedhetetlen az atlathato szervezeti felépités, a szabdlyozott miikédés, a
feladat- ¢és hataskorok egyértelmii meghatirozdsa, a belsé szabalyzatok megalkotdsa, a
meglévo szabalyzatok aktualizildsa, az ezekben megfogalmazott eldirasok betartisa, az
utélagos ellendrzések szabdlyrendszerének kidolgozasa, majd ennek megfeleléen az
ellendrzések végrehajtasa.

A belsdé ellenfrzési jelentések atadasat kiovetoen, azom intézkedések vonatkozasaban,

melyek nem, vagy csak részben teljesiiltek, az ellendrzitt szerv/szervezet vezetdje
intézkedési tervet készitett.

Az intézkedési tervben meghatirozott egyes feladatok végrehajtisanak legutolsd hatéarideje az
éves ellendrzési jelentés elkésziiltéig nem jart le.

Az intézkedési tervek jelen jelentés 4., 5. és 6. szamu mellékleteként csatolasra kertiltek.

Szerencs, 2025. méjus 21.

Gergely Monika
belsd ellentr
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| | A javasiat alapjdn a 2023, majus 9-| A megfogalmazott . 2024. évi dokumentumok
ey 1 ei keltezésii Intézkedési-tervben intézkedés . |- - alapjan
Sor- A 2019. évi gazdalkodds vizsgalatat kivetben | " meshatirozott. valamint 2 S : B
.| abels6 ellendrzés dltal megfogalmazott el o e TRE :
szam | vaslat _ Képviselo-testiilet altal elfogadott .| .- - végre- | . : tovabbi -
Javasia 2022, évi ellenérzési jelentésben - | .1 12 oo | azintézkedés . oL
) o oo |- felelGse hajtasanak megvalsuli-e intézkedést
. -szerepeltetett intézkedés S 8 ‘|~ hatarideje gv C1 igényel
A jelentésben szerepld észrevételek " Az dlanitd okirat s a
figyelembevételével végezzék el az SZMSz, | A7 apilo otiral es
e ot . \ Javadalmazdsi szabdlyzat .
Alapitd okirat és a Javadalmazasi szabalyzat sdositdsa Kepviseld-testiileti Takdacs M.
1. | aktualizalasat, teremtsék meg a kiilonbozd OGOILAST DEPVISEIOESIUEH Istvdn 2023.09.30 nem igen
dokumentumokban szereplé adatok Gsszhangjat hatdskor, javaslattételi leheldség tigyvezetd
2 r s_r3r
ezt kovetden gondoskodjanak a dokumentumok ;;?i;;ﬁjbi?ﬁf fktuahzalasa
Képvisels-testiilet altal torténd elfogadasérdl. “ '
Gondoskodjanak az aldbbi dokumentumok,
2. | szabalyzatok, szabalyczasok megalkotasarél,
fellelhetdségérdl:
feliigyelSbizottsagi tigyrend (Ptk. 3:122. §
V@
’ 1 r r r ’
b) koézéptavi tervezés dokumentumai; ﬁtszclz?a'?irzar;kles Szc;bc;ly ozdsok
feliigyeltbizottsagi elbterjesztések, artudlizaldsa jotyamaraan var, Takdcs M.
cy . S1snvvek: hatalyos szovegének megismerését Istodn folyamatos részben ien
jegyzoxonyveks L (kiizzétételét) folyamatosan P Y €
a 2 l‘laterlskorgy.akorlzisok rendjét rogzité biztositjuk és azok betartdsdt gyvezelo
gazdalkodési szabilyzat; rendszeresen ellendrizziik."
e) kockazatkezelési szabalyzat (Bkr.);
szervezeti integritast sértd események
f) bekovetkezésének megeldzésere kialakitott
eljarasi szabalyok;
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a szervezeti integritast sértd esemeények

g kezelésének eljarasrendje;

adatvédelmi, adatbiztonsagi szabélyzat (Info
tv. 25/A. §);

iratkezelési szabalyzat (335/2005. (XII. 29.)
Korm. rendelet);
az integralt kockazatkezelési rendszer
j)  mikadtetésével kapesolatos
dokumentumok;
munkavéallalok kompetencidjanak
k) mérésével, értékelésével kapesolatos

h)

"A szabdlyzatok és szabdlyozdsok
aktualizaldasa folvmataban van,

dokumentumok; hatdlyos szivegének megismerdsét Tafkaaf M. / i - .
[) munkavédelmi szabélyzat; (kozzétételét) folyamatosan ﬁgﬁ/gizczIZté Jolyamaios reszben 1gen
m) téizvédelmi szabalyzat; biztositiuk és azok betartdsdr
. . rendszeresen ellendrizziik. "
n) bankszamlaforgalom dokumentumai;
o) szigori szamadasi nyomtatvanyok
nyvilvantartasa;
utdlagos elszémolasra adott 5sszegek
P) elszamolasa;
q) letéteklel kapcsolatos nyilvéntartas;
) telefonhaszndlattal kapcsolatos
nyilvantartas.
A hatilyos jogszabalyi eldirasok €s a helyi
sajatossagok figyelembevételével végezzék el a
meglévd belsd szabalyzataik aktualizalasat, "4 belsd szabadlyzatok aktualizdldsa
teljessé tételét. Az SZMSZ elbirasanak Jolyamatos. Az SZMSZ eldirdsdanak Takd
. . A ” - oL . akdes M.
megfeleléen gondoskodjanak a bels6 megfelelden a feliigyeldbizotisag Istvin 2023.10.31 nem iven
szabalyzatok Felligyel6bizottsighoz térténd tagjaival megismertetésre fognak sievvezetd R g
eléterjesztésérd], a feliilvizsgélatok és keriilni és a megismerési &
amennyiben sziikséges, az elirt nyilatkozatok elkészitésre keriilnek. "
véleményezések dokumentalasardl, illetve a
megismerési nyilatkozatok megalkotdsardl.
" . .
Gondoskodjanak a szabalyzatokban foglaltak bA Szaa’baf’y zatokbafi]“ o‘glaltak Takac_i M ) . .
Jp etartasdnak ellendrzése Istvan Jolyamatos részben igen
betartisdrl. Jolvamatosan torténik."” igyvezetd
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A jdvoben az Uzleti terv elkészitése soran

"dz fizleti terv elkészitése sordn

gondoskodjanak az adatok, informacidk teljes gondoskodunk az adatok és Takac.i M. . , .
5. Kot szer e . c N DRy N Istvan kész részben igen
orli szerepeltetéserdl, a széveges €s szamszaki | informdciok teljeskori , ”
: ST TIR e - c o erm tigyvezelo
informaciok kozotti 8sszhang megteremtésérdl. | szerepeltetésérdl.
A jovGben egyértelmiien teremtsék meg a "dz alapbizonylatok tartalmanak
kapcsolatot az alapbizonylatok és megfelelden valdsul meg a Takdes M.
6. | penztarbizonylatok kzott, az alapbizonylat penzforgalmi tételek rogzitése. 4 Istvan Sfolyamatos részben igen
tartaimanak megfelelden valdsuljon meg a peénztarbizonylatok ellendrzése tigyvezetd
pénzforgalmi tételek rogzitése. Jfolyamatos."”
Gondoskodjanak a hataskorgyakorlasok - .
Seod SOEya ke 1o | "A hataskérgyakorldsok .
maradéktalan dokumentalasardl €s a kapesolédo L . Tarkdes M.
. s P dokumentdldsa és a pénzidrbdl . . .
7. | bizonylatok teljes korii, naprakész kitsltésérol, e g ; . Istvan Jolvamatos részben igen
A . . N torténd kifizetések ellendrzése N .
pénztarbol térténd kifizetések esetén az Osszeg " Hgyvezeto
e e ) C o Jfolyamatos.
atvételének igazolasarodl.
A beszamold, a mérleg, az eredménykimutatas, | "4 beszamold, a mérleg, az
kiegészité melléklet, iizleti jelentés tartalmi eredménykimutatas, kiegészitd Takdes M.
8. :elemei vonatkozasaban tartsak szem eldtt a meliéklet, iizleti jelentés a Szamviteli Istvan Jolvamatos nem igen
Szamv. tv,, illetve a Szamviteli politika torvénynek és Szdamviteli politikanak | digyvezetd
eloirdsait. megfelelden késziilnek el.”
A joviOben, amennyiben elére nem tervezhet
gazdasagi esemény kovetkezne be, mely az "dmennyiben sziikséges Takdacs M.
9. |iizleti tervben szerepld kiadasi-bevételi Gsszegek | kezdeményezni fogiuk az iizleti terv Istvan Jolyamatos nerm igen
teljesitését, illetve teljestilését feliilirna, méodositdsdar."” ugyvezetd
kezdeményezzék az {izleti terv modositasat.
Gondoskodjanak a Leltarozasi szabalyzatban "A leltarozasi szabdlyzatnak Takdes M
elbirt leltarozasi tevékenység megfeleld megfelelden a leltdrozdsi . . .
10. tog  x ; ; e Istvdn kész nem igen
dokumentélasérdl, a kapcsolédé dokumentumok | fevékenység dokumentdldsa és azok " .
oo o " s o w tigyvezetd
fellelhet6ségérdl. fellelhetdsége megvaldsuil.
amy. tv. elbirdsait szem elbtt tartva TP L
A. SZ, 1Y by, otrasalt, - o "2023. janudr 1-jén feliilvizsgdlaira .
vizsgaljak feliil a targyi eszk6zok besorolasat, . Lo s . Takdcs M.
I e oty keriilt a targyi eszkizék besoroldsa , .
11. |fékényvekben t6rténd szerepeltetésiiket és a \ rep e Istvan Solvamatos nRem igen
e ) - és a fokdnyvben tdrténd . .
jov8ben ennek megfelelden valdsuljon meg a Hgyvezeltd

mérlegbe torténé beallitasuk.

szerepeltetésiik. "
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Gondoskodjanak a mérlegben szerepld adatok

"4 mérleghen szerepld adatok

Takacs M.
Istvan

Solyamatos

igen

12. et 1 o s . teljeskardien és hitelf érdemiden nem
teljes kord, hitelt érdemld alatdmasztasarol. A . . o . .
aldtamaszidsra keriilnek. iigyvezetd
lgarmesteri Intézkedésben foglaltaknak , . , o ,
A Polg oS, =h 108 "dz informaciok teljes korii Takdaes M.
megfeleld médon gondoskodjanak az Info tv.- . e p .
13. . . . e . kdzzétételének feliilvizsgalata Istvan Jolvamatos nem igen
ben meghatirozott adatok, informéaciok teljes folyamatban van." sievvezeld
keril kozzétételérol. Y &
A konyvviteli elszdmolast kdzvetleniil és vy o - e s
N g . L ‘A kdnyvviteli elszamolast
kozvetetten alatémasztd szamviteli bizonylatokat | r e g .
. . ; . kozvetleniil és kbzvetetten Takdcs M.
legalabb 8 évig, olvashatd formaban, a P . , .
14. y s X . X . aldtdamaszito szamviteli bizonylatok Istvan Jolyamatos nem igen
konyvelési feljegyzések hivatkozasa alapjan PP gy . .
megdrzése és azok fellelhetdsége tigyvezetd

visszakereshet6 modon Orizzék meg (Szamv. tv.
169. §).

biztositott.”
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2. szami melléklet

S : o O : S - 2024, évi
SRt B N = L A--javaslat-.a!a'pjzin 22023, majus 26-ai ‘A megfogalmazott intézkedés . - dokumentumok
Sor. | A2020. évi gazdalkodas vizsgilatat * keltezésii Intézkedési tervben - 8 | ~ alapjin
szém kovetden a belsd ellendrzés dltal meghatirozott, valamint a Képviseld- - - o _ az .
o megfogalmazott javaslat testiilet_:zi]tal elfogadott 2022, éviellendrzési | - - ve ; 'h’a. thsanak | intézk d " tovabbi’
RN = .- jelentésben szerepeltetett intézkedés - felelGse . g]lle AJTASANAK | INTEZRCALS | intézkedést
: R S - hatarideje |- -meg- iy
SR ' | valésult-e | - igényel
A) Az irdnyit6 szerv Zempléni Mizeumra vonatkozo feladatellatasa
1. |Gondoskodjanak a gazdasagi szervezettel Gondoskodunk a Polgdrmesteri Hivatal és a
rendelkezd Polgarmesteri Hivatal és a Muizeum kiozotti, gazddlkodassal kapcsolatos
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd Seladatok elldtdsdra vonatkozd, az Avr. 9. §- )
Miizeum kozotti feladatok ellatasara aban eldivt munkamegosztdasi megdllapodds I?i{nzetef. 2023, december .
vonatkoz6, az Avr. 9. §-aban elbirt JellelhetSségeérdl. jegyzo. 31 nem 1gen
munkamegosztasi megallapodas Igazgats
fellelhetbségérol.
B) A belsé kontrollrendszer kialakitasa és mikodtetése
A bekoévetkezett valtozasok és a jelentesben
megfogalmazott észrevételek szem eldtt Elvégezzitk az SZMSZ aktualizdlasat, majd a
tartasa meilett végezzék el az SZMSZ Kult. tv. 50. § (2} bekezdés b) pontjdban Igazgato, 2023, december
1. |aktualizalasat, majd a Kult. tv. 50. § (2) Joglalt eléirasnak megfelelden gondoskodunk Cimzeles ) 37 részben igen
bekezdés b) pontjaban foglalt eléirasnak a Képviselg-testiilet dital toriénd Fdjegyzd '
megfeleléen gondoskodjanak a Képviselo- elfogaddsardl.
testiileti 4ltal térténd elfogadasardl.
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A muzeumi stratégia, munkaterv,
alloméanyvédelmi stratégia,
gyljteménygondozasi stratégia és

A muzeuwmi stratégict, munkatervet,
dllomdnyvédelmi stratégidt,

digitalizaldsi stratégia stdolgozdsa, gyljteménygondozdsi siratégidt és lgazgalc; | 5023 december | .
o e ; . . |digitalizalasi stratégiar kiegészitfiik, Cimzetes részben igen
aktualizalasa sordn térekedjenek azok teljessé o . o 31
oo . . aktualizaljuk, majd gondoskodunk a Kult. tv. Fdjegyzd
tételére, majd gondoskodjanak a Kult. tv. 42. i S,
., it s . 42. § (4) bekezdés b) pontjaban eldirt,
§ (4) bekezdés b) pontjaban eldirt, fenntartd fenntarié dltal 1riénd elfogaddsukrdl
altal torténd elfogadasukrol. i ‘ 10 eJ0gadASURT Ox.
. (s . . (e Lo . 2023, junius 1-fét
A Beiskolazdsi tervben maradéktalanul A Beiskoldzdsi tervet teljessé tessziik, abban kovetden készitett
szerepeltessék a 32/2017. (XII. 12.) EMMI maradéktalanul szerepeltetitik a 32/2017. (XI1. Toazeatd B ¢ kI ; ez .
rendelet 4. § (2) bekezdésében el8irt adatokat, | 72.) EMMI rendelet 4. § (2) bekezdésében gazgaio ersrotazast nem 'gen
. . . L tervek esetéhen
informacidkat. eldirt adatokat, informaciokat.
Jolyamatosan
Az Avr. 13. (2) b) pontjaban eldirtaknak Az Avr. 13. (2) b) pontjéban eléiriaknak lgazgato;
. - . - , Gazddlkoddsi és
megfeleléen gondoskodjanak a beszerzések megfelelden gondoskodunk a beszerzések . . . | 2023. december .
e . . . Varosfejleszeési nem igen
lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend Troda 31
kidolgozasarol. kidolgozasarol. .
Irodavezetd
A vonatkozé jogszabalyi eldirasok é€s helyi A vonatkozd jogszabdlyi eldirasok és helyi
sajatossigok figyelembevételével végezzék el | sajdtossdagok figyelembevéteiével elvégezziik a .
« . o s ., v . ., . . Igazgats;
a bels® szabalyzataik atdolgozasit, belsd szabdlyzatok atdolgozasdt, Gazdilhoddsi &
aktualizalasat, teljessé tételét. akiualizaldsdl, teljessé tételét. Gondoskodunk Virosfejlesziési 2023, december részben iven
Gondoskodjanak arrél, hogy a szabalyzatban | arvrdl, hogy a szabdlyzatban foglaltakat Ir oj du 31 &
foglaltakat minden olyan személy — minden olyan személy — dokumentdltan — Trodavezeid
dokumentaltan — megismerje, akire nézve a megismerje, akire nézve a szabalyzat
szabalyzat el6irasokat fogalmaz meg. eldirasokat fogalmaz meg.
A l,coc,ka’z atqk ©s mtezked.esek {;ylivantartasat A kockdzatok és intézkedések nyilvantartasdat . azomnal, illetve .
egészitsék ki az egyes bejegyzések [gazgato nem igen

keltezésével.

kiegészitjitk az egyes bejegyzések keltezésével.

Jolyamatosan
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A Munkahelyi kockazatelemzés szabdlyzathoz
kapcsolddo intézkedési terveket, eldirasokat,

A Munkahelyi kockdzatelemzés szabdlyzathoz
kapcsolddo intézkedési terveken, eldirdsokon,

azonnal, illetve

7 szabalyozasokat az azokat elkészitd személy szal:ual?) (‘J’zasok?nf eltufztetjuk az azokat lgazgatd Jolyamatosan nem rgen
&s az loazeats lassa ol kézieavével elkészitd személy nevét, gondoskodunk a
£azg JeByevel. szitkséges aldirasok meglétérdl.
A Vnytv. 4. §-dban foglaltaknak megfelelden A Vryby. 4 '§—al?’a?f ?glallakt?ak megfelelGen a .
- iz . szervezeli és miikidési szabdlyzatokban Igazgato;
g |2 szervezeti és mitkodési szabalyzatokat -adéktalanul szerepelietii . 2023. december .
. . e . . o - maradektalonul szerepe teguk a Cimzetes nemnt 1gen
egészitsék ki a vagyonnyilatkozat-tételi Ttk sioli kétel e - 31
kotelezettségre vonatkozo el6irasokkal vagyonnyiiatkozat-ietelt kolelezellscgre Féjegy=o
’ vonatkozo eldirdsokat.
f]il:;fs‘:[g}]b%]hsi{’)s li‘[?::?;liglgf:;as ;t:/}lsaéasnak A jelenlegi feladatelldtasnak megfelelden
aktualizalsa, illetve — az Alapito okiratban i?;f?ﬁiﬁiazﬁﬁg ;;C:j%h?z}’fsar ol, Polgdrmesier;
foglalt feladatelldtds és a mikodtetéshez a ¢ £14pIio ORIrataan Jog Igazgald; 2023. december .
9. ) , Seladatelldtashoz és a miikidtetéshez a , nem igen
376/2017. (XII. 11.) Korm. rendelet 5. §-dban 376/2017. (XII. 11.) Korm. rendelet 5. §~dban Cimzetes 31
eldirt személyi feltételek szem elOtt tartasa P " e Féjegyzd
ellett — vizsgaljak feliil a személyi elGirt személyi feltételek szem eldir tartdsa
2;1011‘12'111}/ ‘ mellett — feliilvizsgdljuk a személyi dllomanyt.
Gondoskodjanak a személyi anyagokkal Gondoskodunk a személyi anyagokkal gﬁiﬁ?g azonnal. illetve
10. |kapcsolatos hidnyossdgok megszintetésérol, a | kapesolatos hidnyossagok megsziintetésérdl, a Igazgatdsi Iroda | fol am;ttosan részben igen
személy iratok megfeleld iktatasarél. személy iratok megfeleld iktatasdrol. =8 p 4
Irodavezetd
u , " Igazgalo;
A bfaiso szabilyzatokban fjog.l.altz{k szem elétt Az ellendrzési nyonvonalban szerepeltetfiik az | Gazddlkoddsi és
tartasa mellett, az Igazgatd koltségvetési . . . , . ) .. | 2023. december . .
11. i TN ; {gazgato kiliségvetési gazdalkoddasban Varosfejlesziési részben igen
gazdalkodasban betdltott feladataival, beidltcit feladatail Troda 31
egészitsék ki az ellendrzési nyomvonalat. ' ' .
S Irodavezetd
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Javasoljuk, hogy a hatalyos jogszabalyi

K n A hatdlyos j balyi elSirasok é. [ytatott 1 16,
eléirasak és a folytatott gyakorlat szem elbtt GIGTYOS JOESZADAYT CIOIaSOn €5 a folytato gazgaro 2023, december .
12, . . . gyakoriat szem elélt tartdsa mellett Cimzetes nem igen
tartasa mellett alkossik meg a Muzeum szabdlyozzuk a Muzeum iratkezelését Fojegyzd 31
iratkezelését tartalmazé belsé szabalyzatot. 4 : Jegy
13 Teljeskorten teljesitsék az Info tv. dltal eldirt | Teljeskdriien eleget tesziink az Info tv. dltal oazeatd 2023. december .
" | kozzétételi kotelezettséget. eléirt kozzétételi kotelezetiségnek. g4z 31 nem 1gen
A jivbben valdsuljon meg a Bkr. 1.
m.e}lei)(letet képezo Nyjiatkozat teljes kord Gondoskodunk a Blr. 1. mellékletét képezd . kovetkezd év | folyamat-
14. |kitsltése, abban a belsd kontrollrendszer 5 . e r e wrec o Igazgato . nem
. .. s N . Nyilatkozat telfes korii kitoliésérdl Sebrudr 15, ban
elemére vonatkozd informacidkat tiintessek
fel.
C) A Zempléni Mizeum gazdilkodisanak vizsgilata
Rogzitsék irasban a kdltségvetési Irdsban rogzitjiik a koltségvetési
rendelettervezettel kapcsolatos, az Avr, 27. (1) | rendelettervezetiel kapcsolatos, az Avr. 27. (1) Cimzetes kivetkezd év
1. | bekezdésében elbirt, a jegyz6 és az bekezdésében eldivt, a jegyzd és az Fdjegyzd; februar 15 nem igen
intézményvezett kdzotti egyeztetés intézményvezeld kdzotti egyezietés Igazgaro '
eredményet, eredmenyél,
A készpénzforgalom dokumentalasa esetében | A készpénzforgalom dokumentdldsa esetében | —
gondoskodjanak az Avr. 59. § (3) gondoskodunk az Avr. 59. § (3) bekezdésében EAZEWO,
Y 2 . . . / Gazddlkodasi és .
5 bekezdésében szerepeltetett adatok és a helyi | szerepelietett adatok és a helyi Virosfejlesziési azonnal, ifletve nem iven
" | szabalyzatokban el&irt informaciok hianytalan | szabdlyzatokban eldirt informdciok hidnytalon 7 j da Solyamatosan g
feltiintetésérdl, a meghatdrozott eljaras Sfeltiintetésérdl, a meghatdrozott eljdrds v
. P ] S, Irodavezetd
maradéktalan kovetésérol. maradéktalan kivetésérdl.
Igazgatd;
. s . , P . Cimzetes
Az operativ hataskoérok gyakorlasa legyen Az operativ hatdskorok gyakorldsa -
. v o { : . NP ’ : Fojegyzs; .
teljes koril és az Aht.-ban, az Avr.-ben és a teljeskoriien megfelel az Aht.-ban, az Avr.-ben g .. . | azomnal, illetve . .
3. . , e ; . p Gazddlkoddsi és részben igen
helyi szabélyzatokban foglalt eléirasoknak és a helyi szabdlyzatokban foglalt . X .. | Sfolvamatosan
i e : Varosfejlesziési :
megfeleld. eldirasoknak.
Iroda
Irodavezetd
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Igazgaio;

A Szamv. tv. 166. §-aban foglaltaknak A Szdmv. tv. 166. §-dban foglaltaknak Gazddlkodcdsi és azomnal. illetve
megfeleld alapbizonylat nélkiil kifizetéseket | megfeleld alapbizonylat néikiil kifizetéseket Varosfejlesztési ’ részben igen
- g Jolyamatosan
ne teljesitsenek. nem teljesitiink. Iroda
Irodavezetd
Igazgats,;
.y . . ;oo . , Gazdalkoddsi és .
Legyenek figyelemmel a szamlakon Szem elditt tartfuk a szdmidkon feltintetett Virosfejlesztési azonndl, ifletve ioen
feltiintetett fizetési hatdridére. fizetési hatdridét. A 5’ pi folyamatosan i8¢ frem
Irodavezetd
A jovoben utasitsak vissza az olyan lgazgato,
tovabbszamlazasrd] kiallitott szamla A jovlben a tovabbszamlidzasrol kiallitott Gazddlkoddsi és ,
e x e . . . . . . .. | azomnal illetve ;
befogadasat és teljesitését, melyhez a szdmla befogaddsdt csak az eredeti szamla Varosfejlesziési folyamatosan igen nem
szamlakibocsatd az eredeti szamla masolatit | mdsolatdnak csatoldsdt kdvetden teljesitfiik. Iroda 4
nem csatolta. Irodavezetd
1gorn sz4 asu mtatvan . . L,
A SZIEOTU 52 a’madasfu nyomtaty york A Szdmv. tv. 168. §-aban foglaltak alapjan
nyilvintartasat a Szamv. tv. 168. §-dban s O e g ,
- X A teljeskoriivé fessziik a szigort szdmaddst . azonnal, ifletve , .
foglaltak alapjan tegyék teljeskoriivé, . g . .. Igazgatd részhen igen
. oo . e | nyomtatvanyok nyilvantartasat, gondoskodunk Jfolvamatosan
gondoskodjanak a nyilvantartas naprakész és ] s
. L annak naprakész vezetésérdl.
teljes koril vezetésérdl.
A belyegz’ok nyilvgntartasal‘a szorl gald A bélyegzok nyilvantartdsdra szolgdlo
nyomfatvinyon, a jogtalan hasznalat, esetleges . , oo,
. . g ) . nvomtatvdnyon, a jogtalan haszndlat,
visszaélés elkeriilése érdekében, illetve ennek ; g rr g ,
. . ) v s esetleges visszadlés elkeriildse érdekében, , azonne, ifletve .
bekdvetkezése esetén a feleldsség Igazgato igen nem

megallapitisa okan sziikségszerii régziteni a

bélyegzdk hasznalatra torténé dtadasat-
jtvételét.

illetve ennek bekovetkezése esetén a feleldsség
megdllapitdsa okdn régzitfiik a bélyegzdk
haszndlatra 16vténd dtaddasat-dtvételét.

folyamatosan

D) A Zempléni Miizeum vagyongazdalkoddsinak attekintése
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Tegyenek lépéseket a vagyonkezelési
szerzbdések megkotése, irdsba foglalasa
irAnyaba, tovabba a Mizeum gyijteményébe

Lépéseket tesziink a vagyonkezelési
szerzddések meghkotése, rasba foglaldsa
iranydba, tovabbad a Mizeum gytijteményébe

tartozd, de fizikailag mas tartozo, de fizikailag mas Iga’zgato;

. , ATt 4 . . g Polgdrmester; | 2023. december \
miizeumban/mazeumokban talalhaté targyak, |muizeumban/miizeumokban taldlhatd targyak, Cimzet 3] nem igen
illetve a magéantulajdonban 1évo targyak illetve a magantulajdonban 1évd targyak Fz’fi"rze e '
vonatkozasaban gondoskodjanak a kélestnbe | vonatkozdsdban gondoskodunk a kolesonbe QJegyEo
vagy vagyonkezelésbe adis, illetve vagy vagyonkezelésbe adds, illetve
vagyonkezelésbe vétel dokumentalasarol. vagyvonkezelésbe vétel dokumentdldsardl.

A 20/2002. (X. 4.) NKOM rendelet eldirasai |4 20/2002. (X. 4.) NKOM rendelet elSirdsai
szem elbtt tartasa mellett vizsgaljak feliil a szem elbtt tartdsa mellett feliilvizsgaljuk a
kulturalis javak nyilvantartdsat és végezzék el | kulturdlis javak nyilvantartdsat és elvégezziik
i C 4 o 1 3 e S . 2023. december .
a sziikséges modositasokat, kiegészitéseket a szitkséges modositasokat, kiegeszitéseket Igazgato 37 nem igen
(zaradékolas megfelel adattartalma; (zaradékolds megfeleld adattartalma; ’
szekrénykataszteri nyilvantarto lap szekrénykataszieri nyilvantarto lap
adattartalma). adattartialma).
Letéti szerzOdés megkotése esetén tartsak Letéti szerzddés megkotése esetén szem elott azomnal. illetve
szem el6tt a Kult. tv.-ben és a 19/2015. (IV, tartiuk a Kult. tv.-ben és a 19/2015. (1V. 2.) Igazgato folyan ’ fosan részben igen
2.) EMMI rendeletben eldirtakat. EMMI rendeletben eldirtakat. yamatos
" N F S-abon
A 20/2002. (X. 4.) NKOM rendelet 20. §-aban |4 2/2002. (X. 4) NKOM rendelet 20. §-dban
P . .+ |foglaltaknak megfelelben vezessenek :
foglaltaknak megfelelden kimutatast vezetiink |7, , . P . . azonnal, illetve . .
kimutatast a haszndlatban Iévé, illetve a mdr Igazgato részben igen

a hasznalatban 1év0, illetve a mar hasznalaton
kiviil helyezett szakmai nyilvantartasrol.

haszndlaton kiviil helyezelt szakmai
nyilvintartasrol.

Solyamatosan

oldal 18 /26




Igazgatd;

2023, évet érintd

Gondoskodjanak a leltarozasi tevékenységgel | Gondoskodunk a leltarozasi tevékenységgel Gazdalkoddsi és leltdrozasi
kapcsolatos bizonylatok (leltarozasi utasitas, | kapcsolatos bizonylatok (leltdrozdst utasitds, ] . . tevékenység .
PN A L . Varosfejlesziési a2, nem igen
leltarozasi iitemterv, megbizélevelek) leltarozasi ditemtery, meghizolevelek) Troda vonatkozdsdban,
fellelhetdségérol. Jellelhetdségérdl. . illetve
Irodavezetd
Jolyameatosan
Gazdalkoddsi és
. " T woog i lesztési
Az Ingatlanok’ mérlegsoron szerepl6 adatok | Feliifvizsgaljuk az ,, Ingatlanok” mérlegsoron Varosfejlesztési 2023. december .
2 . . Iroda nem igen
attekintését javasoljuk. szerepld adatokat. . 31
Irodavezetd;
Igazgatd
Javasol_}’u k,’ }.1 o8y a’Jox‘/oben a kulturdlis javak A jovlben a kulturdlis javak beszerzésdt
beszerzését igazold bizonylatokon a . . v o

v . . . . igazolo bizonylatokon a gyiijteménykezeld .

gylijteménykezeld személy egyértelmiien . ; o L . Igazgato,
. e . szemely egyértelmilen feltinteti, ha a vasarolt . .
tiintesse fel, ha a vasarolt vagyontargy a . . e . | Gazddtkoddsi és ,

. e e, . o vagyontdrgy a Muzeum gyiijteményébe tartozo . . .. | azomnal, illetve .
Mizeum gylijteményébe tartozd kulturalis P g . . Varosfejlesztési nem igen
. . 2 . . in , kulturdlis javak kozé tartozik, ezt kivetden, a Jolyamatosan
javak kozé tartozik, ezt kdvetden, a Szamv. tv. Szém. tv. 52. § (5) — (6) bekezdéseiben Iroda
52. § (5) — (6) bekezdéseiben foglaltaknak T Irodavezeld

megfeleléen valdsuljon meg a kulturdlis javak
nyilvantartasba vétele.

Sfoglaltaknak megfelelden valosul meg a
kulturdlis javak nyilvantartdasba vétele.
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A revizid lefolytatasa soran —az 51/2015. (X1.
13.}y EMMI rendelet 4. § (2) bekezdésében
foglaltak alapjan — azok a kulturalis javak
keriiljenck egy jegyzokdnyvbe, melyek

A revizio lefolytatdsa soran — az 51/2015. (X1
13.) EMMI rendelet 4. § (2) bekezdésében
Joglaltak alapjan — azok a kulturdlis javak
keriilnek egy jegyzGkinyvbe, melyek

2023. junius 1-jét

tulajdonosa azonos. A jegyztkonyvet az tulajdonosa azonos. A jegyzékanyvet az rdveld revizio | :eltn ¢t
8. [51/2015. (XI. 13.) EMMI rendelet 5. § (1) 51/2015. (XI. 13.) EMMI rendelet 5. § (1) Igazgats lefolytatdsa chete igen
bekezdésében foglaltaknak megfelelden 8 bekezdésében foglaltainak megfelelden 8 eseién, illetve ,"me,’%_ ,
napon belill, jévahagyas céljabol kiildjék meg | napon belill, jovdhagyds céljabdl megkiildyiik Jolvamatosan allapitant
az intézmény fenntartdja, és ha az nem azonos | az intézmény fenntarioja, és ha az nem azonos
a fenntartoval, a jegyzékdnyvben szerepld a fenntaridval, a jegyzdkinyvben szerepld
kulturalis javak tulajdonosa részére. kulturdlis javak tulajdonosa részére.
Igazgato;
Cimzetes em
iy . rs . . . Fdjegyzd; .
A vagyon hasznositdsa sordn az Nvtv. 3. § (2) | A vagyon hasznositdsa sordn szem eltt tartjuk g ... | azomnal, illetve lehetett
9. . . . . Gazdalkoddsi és
bekezdésben foglaltakat tartsak szem eldtt. az Nviv. 3. § (2) bekezdésben foglaltakat. . . .. | folyamatosan meg-
Varosfejlesziési et
Troda allapitani
Irodavezetd
it s , . Cw » . . . fo Igazgato;
Foglaljak irasba a magantulajdonban lévé Irasba foglaljuk a magantulgidonban lévd . _
SN A it e Polgdrmester; | 2023. december .
10. | kulturalis javak kiallitaséval kapcsolatos kulturdlis jovak kidllitdsdaval kapesolatos Cimzoles Y igen nem
jogokat és kotelezettségeket. Jogokat és kitelezettségeket, Féjegyzs '
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2024, évi dokumentumok

' alapjan

koveten a belsé ellenorzés altal meghatirozott, valamint a Képviseld- S : - -
szAm mesfo almaio ¢t iavaslat testiilet altal elfogadott 2022. évi L - végre- az intézkedas |  fovabbi
o meglog Ott] o ellenérzési jelentésben szerepeltetett - feleldse hajtasanak me - Jintézkedést
..... . .. . L4 S Cirie o gvalosult-e . .
intézkedés hatarideje | == igényel
Végezzék el a munkakori lefrasok Humdn és / y
1. |feliilvizsgalatat a jelentésben foglaltak Altualizdljuk a munkakori leirdsokat. Igazgatdsi froda f o amatosan, nem igen
o 1s . il 2023.12.31.
figyelembevételével. Irodavezetd
A Nemzeti Jogszabalytarban egységes
szerkezetil szoveggel tegyék kozze
valamennyi, 2013. janius 30. utan kihirdetett |4 Nemzeti Jogszabdlytdrrél szolo 338/2011.
onk'orrman):zatl 1enfieletfle%( a ieke,rf:leze’s (XIT 29’. y! Kom’t'. fendelft 4." § (’2) és (3) Cimzetes 2023.12.31, ill ) '
2. |napjan hatalyos szovegét és a lekérdezés bekezdése szerint tessziik kizzé az Fieosd fol ; részben igen
napjat megelézd, illetve kivetd egy-egy onkormdnyzati vendeleteket. A szerencs. hu JeEYZ0 vtyamatosan
idéallapotat. A szerencs.hu honlapon a mar | honlapon lévd rendeleteket feliilvizsgaljuk.
hatélytalan — helyi szocialis rendeletet
modositd — rendeleteket ne szerepeltessék.
Veégezzek el a helyi szocidlis rendelet és
zlse?(ize?}(illilvﬁos ig‘::él;ce');‘lg')??s/zl?;?ézﬁ i Elvégezziik a helyi szocidlis rendelet és Cimzetes
3. RIS USYIN.S g” 13/2005. (X.25.) énk.-i rendelet e . 2023.12.31 nem igen
szolgéltatasrdl szolo 13/2005. (X.25.) feliilvizsgdlaté Fdjegyzd
rendeletének feliilvizsgalatat a jelentésben g )
foglaltak figyelembevételével.
Az SZMSZ-ben hatarozzak meg az Cimzetes
4, |dnkormanyzati rendelet kihirdetésének Elvégezziik az SZMSZ feliilvizsgdlatdt. Féi - 2023.12.31 igen nem
, . 1 Ofegyzd
helyben szokasos maodjat.
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Valamennyi énkormanyzati rendelethez a Jat.

) . Valamennyi énkormdnyzaii rendelethez Cimzetes azonnal, i, .
5. |17. §-dban foglaltaknak megfeleléen elkészitésve keriil a hatasvizsgdlat Fojegyzd Jfolyamatosan igen nem
készitsék el a hatasvizsgalatot. '
A Szocialpolitikai Kerekasztal évente A Szocialpolitikai Kerekasztal az eldivasnak . .
. . L ; rmesier 12,
6 legalabb egy alkalommal tartson iilést. eleget téve évente iilést fog tartani. Polgdrmesier 2023.12.31 nem igen
Vizsgaljak feliil a kérelem Feliilvizsgdljuk a kérelem
formanyomtatvanyokat a jelentésben o Az ¢ fat orlath
foolaltak fisvelembevételével. ill Jormanyomtatvanyokat, a gyakorlathan Ci )
g gyvelembeveteievel, illetve a . ; Imzeles , .
7. ; alkalmazott valamennyi formanyomiatvany- v 2023.12.31 részben igen
gyakorlatban alkalmazott valamennyi . ltetni fogiik a helvi Al Féjegyzd
formanyomtatvany-mintat szerepeltessék a mintdt szerepeliein fogjuk a helyi szocidlis
- ot ) e del Iékletei kozétt.
helyi szocialis rendelet mellékletei kozott. rendelel mellékletei koz0
: P 2023 éviEves | . .. .
: i leot ‘s . . Az Eves koliségveiési beszamoldban az . c . P , . | az intézkedés
Az Eves koltségvetési beszamoldban az . ; . A Gazddalkoddsi és | kiltségvetési C s
. . . . e . ellatottak pénzbeli juttatasai” jogeimen . . .. > . | teljesiilésének
»ellatottak pénzbeli juttatasai” jogeimen T vtk Varosfejlesziési beszdmolo A
8. et 0 . teljesiilt dsszegeket a hivatkozou L ] vizsgalatat -
teljesilt sszegeket az Ahsz, 15. melléklete |, e pae s o , Iroda készitésekor,
. A .. . Jogszabalyi elbirds szerinti bontdsban o . nem lehetett
szerinti bontdsban tiintessék fel. e Irodavezetd il , .
tiinletfiik fel. elvégezni
Jolyamatosan
Gadoi i tigyek elintézési v gess " g o
Az ° l.oatélm lveke'n az CEYCS Ugyex ¢ ntezes Az eldadii iveken az egyes iigyek elintézési Humdn és : .
hatarideje azok tipusainak megfelelGen AN , ; . L azonnal, ill. .
9. e S , hatarideje azok tipusainak megfelelden Igazgatdasi Iroda nem igen
keriiljon meghatarozasra, figyelembe véve az ) . . Jolyamatosan
Akr. vonatkozé eldirdsait keriil meghatdrozdsra. Irodavezetd
' ¢ es datuma : . e an é .
.[avasol_; Uk az'erkeztetes datum:‘a n’ak esaz Az érkeztetés datumdt és szdamdt Hum' e azonnal, ill. .
10. | érkeztetési szamok szerepeltetését a , Igazgatdasi Iroda nem igen
, szerepeltetfiik a kérelmeken. . Jolyamatosan
kérelmeken. Irodavezetd
Amennyiben hianyosan kitsltétt a kérelem, , L. . Humdn és
szé!ftséi fel a kérglmezét hianypotlasra. Amennyiben hicry, osan, nem meg’f?l.eloen Igazgatdsi froda | azonndl, ill. .
11. s kitslioit a beadott kérelem, felszolitjuk a o ’ nemnt igen
Azon sorokat, rubrikakat, ahol adat nem Kérelmezdi hicmmdildsra Irodavezetd Jolyamatosan
kerill feltiintetésre, ki kell hizni. ' o ' helyettes
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A kérelmekhez kizardlag a Szoctv.

A kérelmekhez a Szoctv. vonatkozd eléivdsa

Humdn és

f onrco 2 wr 4w . . wr i pw 7 rs . Igazgatdsi Ir [ i
12. |vonatkozd eléirdsa dltal eldirt idészakrdl dltal eldirt iddszakrdl készilt igazolasokat | "898 oda | azonnal, ill nem igen
R . . Irodavezeld Jolvamatosan
késziilt igazolasokat fogadjanak be. Sogadunk be.
helyettes
agyoni helyzettel kapcsolatos , . . ] in é
A vagyo . l’y apesola A kérelmezdk vagyoni helyzetével Hum?’? o8 ,
adatszolgaltatas a helyi szocialis rendelet 11. ) . r Igazgatasi froda |  azonnal, ill. \ .
13. . . | kapcsolatos nyilatkozatdt az eldivdsnak - részben igen
§ (2) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen o o Irodavezetd Jolyamatosan
R megfeleléen bekérjiik.
valdsuljon meg. helyettes
Cimzeles
A kérelem formanyomtatvanyon adjanak NPT , FO{ngZO’ Hu,m.a "
v yas . . . A Feliilvizsgaljuk a kérelem és Igazgatdsi .
14. |kiilon lehetoseget a kérelmezdknek a . 2023.12.31 igen nem
. 1 e do . Jormanyomtatvanyokat. Iroda
fellebbezési jogukrol torténd lemondasuknak. .
Irodavezeté
helyettes
Polgdrmester,
A hatarozatok. elkes,mtese sorafl veg?/ek A hatdrozatok elkészitése sordn figyelembe Humfn*f es azonnal, ilf. . .
15. |figyelembe a jelentés erre vonatkozo . , T e s Igazgatdsi Iroda részben igen
e s vessziil a jelentésben tett megdillapitdsokat. v Jolyamatosan
megallapitasait. Irodavezetd
helyettes
Legyenek figyelemmel az Akr. 50. § (4) .
ok o L, e g . g . Humdn és .
bekezdésére, miszerint az ligyintézést Az digyintézési hatariddre vonatkozo eldivds o azonnal, il .
16. . in N T T . . Igazgatdsi Iroda nem igen
hataridén beliil a déntés kizlése irant is betartdsdara fokozott figyelemmel lesziink. . Solyamaitosan
- . Irodavezetd
intézkedni kell.
A kifizetés engedélyezésekor az o B . , Gazddikoddasi és
i . ; \ (. Betartjuk az onkormdnyzat operativ , g .
dnkormanyzat operativ gazdalkodasi ; e . Varosfejlesztési azonnal, ill. .
17, | L . gazddlkodasi joghoreinek gyakorlasdra - nem igen
jogkoreinek gyakorlasara vonatkozé ; : Iroda Jolyamatosan
, R i vonatkozo szabdlyokat. o
szabalyokat teljeskoriien tartsak be. Irodavezetd
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A temetési koltségek viseléséhez nyijtott
rendkiviili telepiilési tamogatasok esetében
valosuljon meg a helyi szocialis rendeletben

A tamogatds nyujtdsdanak feltételeként

Humdn és
Igazgaidsi Iroda

azonnal, il

18. a tamogatas nyQjtas feltételeként ;wgkataro;:gtt adatokat teljeskoriien Tradavezetd Jolyamatosan nem lgen
. s okumentalfuk.
meghatarozott adatok teljes korii helyeties
szolgaltatdsa (haldleset napja).
A gyogyszertimogatdsokkal kapcsolatban Polgdrmesler,
. . . A hatarozatokban a helyi szocidlis Humdn és ,
19. hozott hataf'ozatok mdokolasalb’a N . rendeletnek megfeleld jogcimet Igazgatdsi Irod azopmal, il i
: Jjog gazg, oda _ igen nem
valamennyi esetben gybgyszertamogatast - Jolvamatosan
szerepeltessenek gyogyszersegély helyett szerepelielfiik frodavezeld
' helyettes
A 63/2006. (I11. 27.) Korm. rendelet 3. § (1)
bekezdésében foglaltaknak megfelelden
valamennyi tdmogatasi tipust illetéen a
j6vedelemrdl] tett nyilatkozathoz mésolatban
kérjék mellékelni a jovedelem tipusdnak
megfeleld igazolast, valamint a kérelmezbket | A 63/2006. (III. 27.) Korm. rendelet 3. § (1) Humin és
20. | M€ arrdl nyilatkoztassak, hogy a jovedelmiik | bekezdésében foglaltak szerint bekéryiik a Igazgatasi Iroda |  azonnal, ill. nem iven
" | nem haladta meg az Sregségi nyugdij Jjovedelem tipusanak megfeleld Irodavezetd SJolyamatosan g
mindenkori legkisebb tsszegének igazoldsoka. helyettes
meghatarozott %e-at, hanem nyilatkozzanak
az igazolt jovedelmiikrél, a Szocialis
ligyintéz6 pedig a kérelmek és a csatolt
igazolasok alapjan allapitsa meg, hogy
jogosultak-e a tAmogatasra.
Keriiljék a szabalytalan médon végrehajtott Humdn és
21 javitasokat (pl. hibajavitd hasznalata). A javitasokat minden esetben Igazgatasi Iroda | azonnal, ill. igen em
" | Minden esetben legyen megallapithato, hogy | szabdlyszerifen végezziik. Irodavezetd Sfolyamatosan
ki és mikor végezte a javitast. helyettes
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Amennyiben a hivatalos irat kézbesitése nem
postai szolgaltatds igénybevételével, hanem
az §nkormanyzat foglalkoztatasaban allo
munkavallalon — kézbesitén — keresztiil

Figyelembe vesszitk a 335/2012. (XII. 4.)

Humdn és

azonnal, i1,

22, [torténik, az irat kézbesitésének Korm. rendelet 30. § (1) bekezdésében Igazgatasi Iroda 7 nem igen
dokumentalasara vonatkozoan abban az Joglaltakat. Irodavezetd Jolyamatosan
esetben is alkalmazzak a 335/2012. (XI11. 4.)
Korm. rendelet 30. § (1) bekezdésében
foglaltakat.
Sziintessék meg a vasarlasi utalvanyok Megsziintelfitk a vasarlasi wtalvanyok (;C{z:dalki,dfm,e“?
23. | kezelésével és nyilvantartasaval kapcsolatban | kezelésével és nyilvimtartdsaval arosfejlesztési | 54,5 15 34 nem igen
feltart szabalytalansagokat. kapcsolatban feltdrt szabdlytalansdgokat. froda
Irodavezeld
Koztemetés vonatkozasaban javasoljuk, hogy
az elhunytak halotth{it6ben torténd _ Humdn és
nyilvantartasarél szolé szamlak Lejdrt fizetési hataridejti szamldkat nem Igazgatdsi Iroda | azonnal, ill. .
24, beérkezésekor ellendrizzék azok fizetdsi . igen nem
e¢rkezésekor ellendrizzék azok fizetési Jogadumk be. Irodavezetd Jolvamatosan
hataridejét, lejart fizetési hataridejil helyettes
szamlakat ne fogadjanak be.
Temetkezési vallalkozo altal kiallitott Megfeleld adattartalmit szdmldkat fogadunk Humdn és
megfeleld adattartalm( szamlat fogadjanak | g femetkezési vallalkozotol, és kérjiik a ., .
. . . . o pe P .o Igazgatasi froda azonnal, ill. .
25. |be. Valosuljon meg a szamlakon szerepld szdmldkon szerepel§ kozvetiteti Irodavezeld folyamatosan neimn igen
kozvetitett szolgaltatisok eredeti szamlakkal | szolgditatdsok eredeti szamidkial tirténd helyettes Y
torténd igazolasa. igazoldsdt. Y
A kdzksltségen torténd temetés esetén a A kdzkdltségen torténd temelés esetén a Humcn és
26 temetésre kotelezett szemely koztemetés temetésre kitelezelt személy kdztemetés Igazgatasi Iroda | azonnal, ill. nem iven
" {helyérél és idejérd] torténd értesitése minden | helyerdi és idejérdl torténd értesitését Irodavezetd Solyamatosan g
esetben keriiljon dokumentalasra. valamennyi esetben dokumentdjuk, helyettes
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A jov6ben, amennyiben az Akr. 84. §-dban

Amennyiben az Akr. 84. §-dban foglaltak
alapjan fenndll a diontés azonnali

g jan fennall a déntés azonnali ; . o . . I eF
fb,,,laltai.( alal?'; at f gontes azo al végrehajthatosdganak feltétele, azt a POlgan?eSf ik
végrehajthatdsaganak feltétele, gy a . S Humidn és .
. N X . hatarozatban szerepeltetni fogiuk, .. azonnal, ill. .
27. |hatarozatban tiintessék azt fel, amennyiben . . Igazgatdsi Iroda igen nem
\ . f amennyiben nem dil fenn, abban az esetben - Jolvamatosan
nem all fenn, abban az esetben kifizetést csak . A , . . Irodavezetd
.l 1A de Lottt a tamogatasi dsszeg kifizetésére csak a _
a dontés véglegessé valasat kovetben oo e pa o . helyettes
] dontés véglegessé vdldsdt kdvetden keriil
kezdeményezzenek. sor
Javasoljuk a Bursa Hungarica Megsziintetjitk a Bursa Hungarica
Osztondijrendszerrel kapcsolatos Osztindijrendszerrel kapesolatos Cimzetes ,
28. Jre e , yrer pe. , mzeies 2023.12.31 részben igen
feladatellatas vonatkozasaban feltart Jeladatelldtas vonatkozdsaban feltart Fijegyzd

hianyossagok megsziintetését.

hianyossdgokat.
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' Erkezielss s2dma. Erkezietes datuma:

[Tkiatds dggz.sa:-{]ﬁ_ 16

| Szorencai Kozos Onp 4 szdmi melléklet
{

L

Itatészam: 245/2025. | ' et h- 8|25
‘ Intézkedési texy Sehat ] Hetarer Elgade; ;
A Szerencsi Tébbedln Kistérségi Tarsulés Belst Ellendizési Egysége altal a Szerencsi Varosiizemeltetd Nonprofit Kft.|gazdélkodédsanal utoellendrzése Q ML
E bt :

targyban folytatott vizsgalatrel szold, KIST/4-22/2025. sz4mi jelentésben megfogalmazott javaslatok végrehajtdsara

A Szerencsi Vérostizemeltetd Nonprofit Kift. gazdalkodasanale utéellendrzését kovetben, az ellenbrzési jelentésben megfogalmazott javaslatokra az
algbbi intézkedéseket hozzuk: :

.

A megfogalmazott intézkedés

. Ellenirzést kiivetien, a belst ellendrok Altal A javaslaf alapjén a Szerenesi Virosiizemelietd - erohaitasinal
Szam megfogalmazott javaslat Nonprofit Kift. altal megfogalmazott intézkedés feleldse veg;;etfq ';s?na <
atdrideje
A jelentésben szetepld észrevételek figyelembe
vételével végezzék el az SZMSZ, Alapitd okirat és a e L ) _
Javadalmazasi szabalyzat aktualizaldsat, teremisék Az alapitd okirat és a javadalmazdsi szabdlyzat ) :
sttt A modositdsa Képviseld-testilleti hatdskér, javaslattételi Takdcs M. Istvan . :
1. imeg a kiifonbozé dokumentumolkban szerepld e : i i megvaldsult
< s N . lehetbség nines. Az SZMSZ aktualizélisa folyamatban ligyvezetd °
adatok Gsszhangjat, ezt kovetden gondoskodjanak a | -
ldolkumentumok KépviselS-testitlet altal torténd .
eifogadasardl. ) :
Gond djanak az aldbbi dokumentumok, . . e . ai
OE,;)S;E{? “Lm] l{b:’z,lal 5 : K k ; all 221, 5l A szabalyzatok és szabdlyozasok akfualizilasa
5 Szaba y.gé ? ’ sza aly0Zasox Megakolasaro., folyamatbau van, hatdlyos szivegének megismeréset Takacs M. Istvin fof ;
- |fellelhetdségérSl: (kazzétételdt) folyamatosan biztositjuk és azok betartasat figyvezeth OlyanKatos

rendszeresen eliendrizzilk,

a. feligyeldbizoitsagi tigyrend (Ptk, 3:122. § (3))
b, kozéptavi tervezés dokumentumai (Alt. 4. § . . .

€3)> . e
c. feliigyeldbizotisagi eldterjesztések, H 5 ,
jegyzbkonyvek; J “_ :
d. = hataskérgyakorlésok rendjét rogzitd ; 1

: 5 ,

gazdalkodasi szabélyzat;
e. kockazatkezelési szabalyzat (Blr.);

3




A joviben az Uzleti terv elkészitése sordn
gondoskodjanak az adatol, informaciok teljes kori

Az Uizletl terv elkészitése soran gondoskodiunk az adatok

Takics M. Istvan

> szerepeltetésérol, a szdveges és szdmszaki és informaciok teljeskor( szerepeltetésérl. Tgyvezetd kész
informéeiok kézottl 6sszhang megteremtésérdl.
A jovdben egyértelmiien teremisék meg a
kapesolatot az alapbizonylatok €s Az alapbizonylatok tartalmanak megfelelden valésul meg , ,
(o st s e, . ) . ] ‘e . e ey Takécs M. Istvan
6. |pénztarbizonylatok kozott, az alapbizonylat a pénzforgalmi tételek rogzitése. A pénztarbizonylatok P folyamatos
tartalmdnak megfeleléen valdsuljon meg a ellenbrzése folyamatos, A
pénzforgalmi iételek rogzitése.
Gondaskodjanak a hataskdrgyakortasok
maradéktalan dokumentalasdrol és a kapesolddd ) ) .
; sy f i p, ‘o A hatéskérayarkorlasok dokumentéldsa és a pénztarbol | Takdes M. Istvan
7. |bizonylatok teljes korli, napralkész kitdltésérdl, ot om Lap g . i P folyamatos
T . . - torténd kifizetések ellenbrzése folyamatos. ligyvezetd
pénztarb6l torénd kifizetések esetén az Gsszeg
atvételének igazolasarol.
A beszamold, a mérleg, az eredménykimutatds, A beszamold, a mérleg, ax eredmeénykimutatis,
9 kiegészitd meléklet, tizleti jelentés tartalmi elemei  |kiegészitd meliéklet, fizleti jelentes a Szamviteli Talcdcs M. Istvéin ”

. . e v o - o o2 f ' RT T ’ . - KESZ
vonatkozasaban tartsik szem eldtt a Szamv. tv., torvénynek és Szamviteli politikanak megfeleléen ligyvezetd s
illetve a Szamviteli politika eléirdsait. késziilnelk el.

A jovében, amennyiben elbre nem tervezhetd
azdasagi esemény kévetlkezne be, mely az lizletl . . .
. = . Y . vt o Amennyiben szitkséges kezdeményezni fogjul az lizleti | Takécs M. Istvan ,
9. |tervben szerepld kiadasi-bevételi Osszegek e . " kész
o rproe, s e g yr ok terv madositasat, iigyvezetd
teljesitését, illetve teljestilését felitlirna,
kezdeményezzék az tizleti terv modositasat.
Gondoskodjanak a Leltdrozasi szabalyzatban eldirt | A leltirozdsi szabalyzatnak megfelelden a leltarozasi Takdos M. Istvn
10. |leltdrozasi tevékenység meglelelé dokumentalasardl, {tevékenység dokumentéldsa és azok fellelhetdsége acs ML s val kész
‘4 wo e s ! ligyvezetd
a kapcsolédd dokumentumok felicthetGségérdl. megvaldsult. :
A Szamv. tv. elbirdsait szem eldtt tartva vizsgdljak
feliil a térgyi eszkozok besoroldsdt, fokbnyvekben 2023, januar 1-jén felilvizsgilatra keriilt a tirgyi . .
e . o r em e . et e Takéacs M. Istvan )
11. |[torténd szerepeltetésiiket &s a jovoben ennel eszkozik besoroldsa és a fokdnyvben torténd - kész
megfelelden valdsuljon meg a mérlegbe torténd szerepeltetésiik. =
beallitdsul.
2 Gondoskodjanak a mérlegben szereplt adatok teljes |A mérlegben szerepl6 adatok teljeskériien és hitelt Takacs M. Istvin fol ‘
. Clyainains

ko, hitelt érdemld alatdmaszidsarol.

érdemiden aldtdmasztisra keriilnel.

igyvezetd

P



5. szami melléklet

SZERENCS VAROS % o ‘Leleton: +36 (47) 565-200
GNKORM ANYZ ATA E-mail: titkarsag@szerencs.hu
ot s e & - Honlap: www.szerencs.
3900 Szerencs, Rdkdczi dr89. =/ KRID: 656297153 .
Szam: JZI/183-5/2025 Szarencsi Kozds Onkorméanyzali Hivatal
‘ Erkenzids s2ima; Efkezietss ddume:
aatds sjama: _-_Iktatés datuma:
o (el Gmps peas] M55 16
INTEZKEDESI TERYV zichal -‘f.%iié‘ijir.‘:l_:{u A ;E}fa 'é:
»Szabalyozottsig, gazdilkodas eliendrzése a Zempléni Midzeuwm vonat: i s v i

targyn vizsgilat utéellenérzése soran tett javaslatok tekintetében

A Szerencsi Tobbeélt Kistérségi Tarsulds — az Onkormanyzat 2024. évi belsé ellendrzési
tervérsl sz6l6 152/2023. (XL 14.) (mddositott) hatérozatban foglaltak alapjdn = €lvégezie-a
»Szabilyozotisag, gazdalkodds ellendrzése a Zempléni Mizeum vonatkozdsdban” targy
viZsgilat utéellendrzeset.

Az ellentrzés részletes megallapitasait a KIST/3-27/2025 sz. ellendrzési jelentés tartalmazza

Az ellentrzési jelentés V. Javaslatok pontjdban cl6irtak alapjin az alabbi intézkedéseket
hozom:

1) Gondoskodunk a Szerencsi Kozos Onkorményzati Hivatal és a Zempléni Muzeum
kozoiti,. a gazdalkodéssal . kapcsolatos feladatok ellatisira vonatkozd, az
allamhéztartasrdl szold torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. §-dban el8irt munkamegosztdsi megallapodés
megalkotasardl.

Felelos: Jegyz6; Igazgatd
Hatarid6: 2025. szeptember 30.

2) Elvégezzitk a Miizeum szervezeti és miikodési szabalyzatanak aktualizéldsét, illetve
abban, az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezetiségekrdl szol6 2007. évi CLIL
torvény 4. §-dban foglaltaknak megfelelfen szerepeltetjilk a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezetiségre vonatkozd elbirasokat.

Felelés: Igazgatd
Hatarido: 2025. szeptember 30.

3) Amuzedlis intézményekrdl, a nyilvanos kényvtri ellatisrol és a kézmiivel6désr6l szold
1997. évi CXL. torvény (tovabbiakban: Kult. tv.)) és a mizeum, valamint az orszigos
szaklkdnyvtar és a megyei konyviar éves munkatervéhez sziikséges szalumai mutatokrél
sz616 51/2014. (X1, 10.) EMMI rendeletben (tovabbiakban: 51/2014. (X1I. 10.) EMMI
rendelet) foglaltaknak megfeleléen kiegészitjiik, teljessé tessziik a mizeumi stratégiat,
munkatervet, Alloményvédelmi stratégiat, gylijteménygondozasi stratégiat és
digitalizalasi siratégiat.

Felelts: Igazgatd
Hatarido: 2025. december 31.

4) A Beiskolazasi tervet teljesse tessziik, abban maradéktalanul szerepeltetjitk a kulturalis
szakemberek tovdbbképzésérél szoio 32/2017. (XIL 12.) EMMI rendelet 4. § (2)
bekezdésében eldiit adatokat, informacidlat. '

Felelds: [gazgatd
Hataridé: 2025. december 31.



14y frasban rogzitjik a koltségvetési rendelettervezettel kapcsolatos, az Avr. 27, (1)
bekezdésében elbirt, a jegyz6 és az intézményvezetd kdzitt egyeztetés eredményét.
Felelgs: Jegyzd; Igazgatd
Hatarido: 2026. februar 15.

15)A készpénzforgalom dokumentildsa sorén gondoskodunk az Avr. 59. § (3)
bekezdésében szerepeltetett adatok és a helyi szabélyzatokban eléirt informécidk
hidnytalan feltiintetésérfl, a meghatarozott eljiras maradéktalan kdvetésérol.

Felelés: Pénziigyi Iroda '
Hataridé: 2025. szeptember 30.

16) Az operativ hatiskorok gyakorldsa teljeskoriien megfelel az allamhaziartasrol sz616
2011. évi CXCV. torvényben, az Avr-ben &s a helyi szabilyzatokban foglalt
eldirdsoknak.

FelelGs: Pénziigyi Iroda
Hataridd: 2025. szeptember 30.

17y A szamvitelrl sz6l6 2000. évi C. trvény (tovabbiakban: Szémv. tv.) 166. §-dban
foglaltaknak megfeleld alapbizonylat nélkiil kifizetéseket nem kezdemeényeziink.
Felelds: Pénziigyi Iroda
Hatérid6: 2025. szeptember 30.

18 A Szamv. tv. 168. §-dban foglaltak alapjan teljeskér(ivé tessziik a szigori szamaddas(
nyomtatvanyok nyilvantartisat, gondoskodunk annak naprakész vezetésérol.
Felelds: Pénziigyi Iroda
Hataridd: 2025. szeptember 30.

19) Lépéseket tesziink a vagyonkezelési szerzddések megkotése, irasba foglalasa iranyaba.
Felelbs: Igazgato; Polgarmester; Jegyz6
Hataridé: 2025. december 31.

20) A 20/2002. (X. 4.) NKOM rendelet eléfrasai szem eléstt tartdsa mellett feliilvizsgaljuk a
kulturdlis javak nyilvantartdsit ¢&s eclvégezzilk a szikséges mddositasokat,
kiegeszitéseket (zaradékolds megfeleld adattartalma; szekrénykataszterl nyilvantartd
lap adattartalma).

Felelos: Igazgatd
Hataridé: 2025. december 31.

21) Letéti szexrz6dés megkotése és megsziinése esetén szem elétt tartjuk a Kult. tv.-ben és a
mlzeumi letétrd] sz616 19/2015. (V. 2.) EMMI rendeletben elirtakat,
Felelds: Igazgatd
Hatéridé: 2025, december 31.

22) A hasznalatban 1évé, illetve a mar hasznalaton kiviil helyezett szakmai nyilvéantartasrol
készitett kimutatds adattartalmat a muzeélis intézmények nyilvintartasi szabalyzatarol

57016 20/2002. (X. 4.) NKOM rendelet 20. §-aban foglaltaknak megfeleléen teljessé
tessziik.

Felelos: Igazgatd
Hataridé: 2025. szeptember 30.



6. szamn meHléklet

SZERENCSI KOZOS % Telefon: +36 (47) 565-200
ONKORMANYZATI HIVATAL ﬁ E-mail: vtkarsag@@szerencs.hu
3900 Szerencs, Rakoczi Gt 89. = Honlap: www.szerencs.iu
rereresTrte-Srierményzati Hivatal
Szam: JZI/172-8/2025 . Zikezteiss SZame. Efxeztatés dauma:
aalas ezdha. ml‘lftatés gatuma:
Vier | &-ad jooa 00516
- - ctolrat ’ “}:.leidei Eldado:
. INTEZI(EDESI TERV Wy H v l.-:,ns 3 'Yi‘iif )
Szerencs Varos Onkormanyzata dital nyijtott szocialisellatasoK igenyiese, \

megallapitdsa és folydsitdsa vizsgilatdnak utéellendrzése soran tett javaslatok

venatkozasdban

A Szerencsi Tobbeslu Kistérségi Térsulds — az Onkormdnyzat 2024. évi belsd ellendizési
tervérdl szolé 152/2023. (XII. 14.) (modositott) hatdrozatban foglaltak alapjén — elvégezie
Szérencs Véros Onkorményzata 4ltal nyGjtott szocialis eliatasok igénylése, megallapitisa és
folyositasa vizsgilatdnak utdellendrzését.

Az ellen6rzés részletes megallapitasait a KIST/5-15/2025 sz. ellenérzési jelentés tartalmazza

Az ellendrzési jelentés [V, Javaslafok ponijaban elbirtak alapjan az aldbbi intézkedéseket
hozom:

1)

3

4)

5)

Akiunalizaljuk a munkakéri leirdsokat.
Felelos: Hatésagi és Human Iroda
Hatéaridé: 2025. szeptember 30.

A Nemzeti Jogszabalytarrol sz6lé 338/2011. (XI1. 29.) Korm. rendelet 4. § (2) €s (3)
bekezdése szerint tesszilk kbzzé az Snkormanyzati rendeleteket.” '
Feleibs: Jegyzb '

Hatarids: 2025. szeptember 30.

Elvégezziik a pénzbeli és természetbeni tAmogatasokrol szold 3/2015. (I 26.) onk.-
rendelet (helyi szocidlis rendelet) €s az elektronikus {igyintézésr6l és hatbsagi
szolgaltatasr6l sz016 13/2005. (X. 25.) nk.-i rendelet felillvizsgélatat.

Felelds: Jegyz®

Hatéridé: 2025. szeptember 30.

A Szocialpolitikai Kerekasztal — a személyes gondoskoddst nyUjté szocialis
intézmények szakmai feladatairdl és mikodésiik feliételeirdl sz6l6 1/2000. (I. 7))
SzCsM rendelet 111/B. § (2) bekezdésében foglaltaknak megfelelden — évente legalabb
egy alkalommal 1ilést fog tartani.

FelelGs: Polgarmester; Jegyzd

Hatarido: 2025. december 31.

Felillvizsgdljuk a kérelem formanyomtatvanyokat, a gyakorlatban alkalmazott
valamennyl formanyomtatviny-mintit szerepeltetni fogjuk a helyi szocidlis rendelet
mellékletei kozott.

Felelos: Jegyz0; Szocialis tigyintézok

Hatérids: 2025. szeptember 30.



5 A pénzbeli és természetbeni szocidlis elldtdsok igénylésének és megallapitasinak,
valamint folydsitasanak részletes szabdlyairol szol6 63/2006. (111, 27.) Korm. rendelet
3.3 (1) bekezdésében foglaltak alapjan valamennvi, jdvedelemtd] fiiggd szocidlis
ellatds esetében — bekérjiik a jovedelem tipusinak megfelelé igazoldsokat.

Felelés: Szocialis tigyintézdk
Hatdridd: azonnal

16) Amennyiben a hivatalos irat kézbesitése az énkorményzat foglalkozratasdban alld
munkavillalon keresztiil torténik, a kézbesités vonatkozasiban betartjuk a postai
szolgaltatasok nyujtdsanak és a hivatalos iratokkal kapesolatos postai szolgaltatds
részletes szabalyairdl, valamint a postai szolgaitaték dltaldnos szerzédési feliételeirsl és
a postal szolgéltatdsbol kizart vagy feltételesen sziilithatd kiildeményekrdl széld
335/2012. (XI1. 4.) Korm. rendelet 30. § (1) bekezdésében foglaltakat.

Felelos: Hatdsdgi és Human Iroda Irodavezetd
Hataridé: azonnal

17) Megszimtetjik a vésdrlasi utalvinyok kezelésével és nyilvantartdsaval kapesolatban
feltart szabalytalansigokat.

Felelos: Jegyzb
Hataridé: 2025. december 31.

18)Koztemetés esetén megfeleld adattartalmi  szamldkat fogadunk a temetkezési
villalkozétdl, és kérjilk a szdamlikon szerepeld kézvetitett szolgiltatdsok credeti
szamlakkal t6riéné igazoldsat.
Felelos: Szocialis tigyintézdk
Hatandd: azonnal

19 A kozkolségen torténd temetés esetén a temetdsre kbtelezett személy kéztemetds
helyér6l ¢s idejérdl torténd értesitését valamennyi esetben dokumentaljuk.
Felelds: Szocialis figyintéz6k
Hataridd: azonnal

200 A koztemetés kéliségeinek érvényesitését nyomon kdvetjiik, az ezzel kapcsolatos
iratokat (amennyiben mas akta részét képezik, Gigy az irat-mdasolatokat) az ligyirathoz
csateljulc).

Evente 2 alkalommal, junius 30-ai és december 20-ai nappal - kimutatast készitlink a
koztemetés koltségeirdl és azok megtériilésérdl.

Felelds: Szocialis ligyiniézok
Hatérido: 2025, janius 30.

21y Megsziintetjitk a Bursa Hungarica Osziondijrendszerrel kapesolatos feladatellatas
vonatkozasaban {eltart hianyossagokat.
Felelds: Szocialis tigyintézik
Hataridé: 2025, december 31.

Szerencs, 2025, majus 16.

.
......... M aarrreearay

dr. Béni Gvula
jegyzd



