Kozigazgatasi szerzédés

amely 1étrejott egyrészrol Szerencs Varos Onkormanyzata (székhelye: 3900 Szerencs, Rdkoczi
ut 89., adészama: 15784355-1-05, torzskdnyvi azonositd szama: 726391) képviseli: Kiss Istvan
Attila polgarmester (a tovabbiakban: Onkorméanyzat),

masrészr6l Szerencs Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzata (székhelye: 3900 Szerencs,
Rakoczi ut 89., adoszama 15784355-1-05, torzskonyvi azonosito szama: 784351)képviseli: Dr.
Arvay Laszl6 elnk (a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorményzat) (a tovabbiakban egyiitt mint
Szerz6do Felek) kozott,

alulirott helyen és idépontban, az alabbi feltételek szerint:
Altaldnos rendelkezések

1. A szerz6dés szabélyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:
a) a nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban:Njtv.) 80.§
(2) bekezdés

b) a Magyarorszdg helyi Onkormanyzatairdl szélo 2011.¢vi CLXXXIX.torvény (a
tovabbiakban: Motv),

¢) az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 6/C.§ (2)
bekezdés b) pontja

d) az allamhéztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (X11.31.) Korm.
rendelet (a tovédbbiakban: Avr.),

e) 370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérol és
belsé ellendrzésérol.

2. Jelen szerzddést a felek az Njtv. 80. § (2) bekezdése alapjan kotik meg. Ennek érdekében a
szerzddésben a kovetkezoket rogzitik:

I. A kbzigazgatasi szerz0dés célja

II. Az 6nkormanyzati miikodés személyi €s targyi feltételeinek biztositasa

III. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatinak és zarszamadéasanak
elokészitése, tartalma, hatarideje

IV. Koltségvetési informacio szolgaltatas rendje

V. A koltségvetési gazdalkodas rendje

VI. Vagyoni €s szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

VII. A kozigazgatasi szerzodés tartalma

VIII. Adatvédelmi rendelkezések

IX. Egyéb rendelkezések

I. A kozigazgatasi szerzédés célja

1. Az Njtv. 80. §-aban foglaltak szerint az Onkormanyzat biztositia a Nemzetiségi
Onkorményzat mitk6déséhez sziikséges személyi és targyi feltételeket, szakmai segitséget
nyujt, tovabba gondoskodik a mikodéssel kapcsolatos gazdalkodasi és adminisztrativ



részletes informaciok rendelkezésre allasat kovetden — kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnokével.

3. Ajegyzo a koltségvetési torvény kihirdetésétol szamitott 30 napon belill egyeztetést folytat
le a Nemzetiségi Onkormanyzat elnskével, amely soran kozli a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatarozatanak elokészitéséhez sziikséges adatokat.

4. A jegyz0 a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatdnak elokészitésérél a
hatalyos jogszabalyi eldirasok, a kiltségvetési torvény rendelkezései alapjan gondoskodik.

5. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak tartalmaznia kell:

a) A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési bevételi el6irdnyzatait és koltségvetési
kiadasi eléiranyzatait

b) miikodési bevételek és miiksdési kiadasok, felhalmozasi bevételek és felhalmozasi
kiadasok, kiemelt eldiranyzatok, és

c) kotelezé feladatok, onként vallalt feladatok €s allamigazgatasi feladatok szerinti
bontasban,

d) a koltségvetési egyenleg Osszegét miukodési bevételek és mikodési kiadasok
egyenlege és a felhalmozasi bevételek és a felhalmozasi kiadasok egyenlege szerinti
bontasban,

e) a koltségvetési  hiany  belsé finanszirozasara szolgalo, el6zo  évek
pénzmaradvanyanak,

f) a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvalositdsahoz Magyarorszag
gazdasagi stabilitasarol szolo 2011. évi CXCIV. tv. ( a tovabbiakban: Gst.) 3. § (1)
bekezdése szerinti addssigot keletkezteté ligylet megkotése valik vagy valhat
sziikségessé, az addssagot keletkezteto ligyletek varhato egyiittes dsszegével egyiitt,

g) a Gst. 3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkezteto tigyletekbol és a Nemzetiségi
Onkormanyzat garanciadkbél és Nemzetiségi Onkormanyzati kezességekbél fennalld
kotelezettségeit az adossagot keletkeztetd ligyletek futamidejének végéig, illetve a
garancia, kezesség érvényesithetOségéig, és a Gst. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban
kapott felhatalmazas alapjan kiadott jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat
bevételeit, és

h) A koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos hataskoroket, igy kiilonésen a Motv. 68.
§ (4) bekezdése szerinti értékhatart, a finanszirozasi bevételekkel €s a finanszirozasi
kiadasokkal kapcsolatos hataskoroket, valamint a 34. § (2) bekezdése szerinti
esetleges felhatalmazast.

i) A koltségvetési hatdrozatban elkiilonitetten szerepel az évkoézi tdbbletigények,
valamint az elmaradt bevételek potlasara szolgalé altalanos és céltartalék.

6. A Hivatal altal elkészitett koltségvetési eloterjesztést és a hatarozat tervezetét a Nemzetiségi
Onkorményzat elnoke terjeszti a Nemzetiségi Onkormanyzat képviselé- testiilete elé. A
Nemzetiségi Onkorményzat a koltségvetését hatarozatban fogadja el targyév februar 15.
napjaig.

7. Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat az eredeti eléiranyzatan feliil tobbletbevételt ér
el, bevételkiesése van, illetve kiadasi el6iranyzatain beliil atcsoportositist hajt végre, a
Nemzetiségi Onkorményzat Képviselé-testilete modositia a koltségvetésérdl sz6lo
hatérozatat, és errdl tajékoztatja a jegyzot, valamint a Hivatalt.



5. A kotelezettségvallalas tartalmi elemeit az Avr. 50. §-a tartalmazza. A tartalmi elemek
meglétét a pénziigyi ellenjegyzo ellenérzi.

6. Kotelezettséget vallalni a Kormany rendeletében meghatarozott kivételekkel csak pénziigyi
ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesitést megel6zGen, irdsban lehet.

7. Nem sziikséges el0zetesen irasban kotelezettséget vallalni az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely értéke a 200.000 Ft-ot nem éri el, pénziigyi szolgaltatis igénybevételéhez
kapcsolédik, az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kételezettségnek mindstil.
A 200.000 Ft alatti vésarlasok, szolgaltatasok szamlainak kifizetését a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnéke, vagy az altala felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld
a szamldara ,,a kifizetést engedélyezem” megjeldlés ravezetésével kell engedélyezni.

8. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében kiaddsi eléiranyzatai terhére a Nemzetiségi
onkormdanyzat elndke vagy az altala frasban felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati
képviseld jogosult kitelezettségvallalasra.

9. A Nemzetiségi Onkormanyzat kételezettségvallalasainak pénziigyi ellenjegyzésére a
Hivatal pénziigyi eldaddja vagy a jegyz0 éltal felhatalmazott pénziigyi szakképesitéssel
rendelkezo koztisztviseld jogosult.

10. A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a sziikséges szabad eldiranyzat
rendelkezésre all, a befolyt vagy a megtervezett és varhatoan befolyd bevétel biztositja a
fedezetet, a kifizetés idopontjaban a fedezet rendelkezésre 4ll és a kitelezettségvallalas nem
sérti a gazdalkodésra vonatkozo szabalyokat.

11. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

12. A kotelezettségvallalas ellenjegyzésekor az Avr. 54-55. §-aban foglaltak szerint kell
eljarni. A kotelezettségvillalas nyilvantartasba vételére az Avr. 56. §-aban foglaltak az
iranyadoak.

13. A teljesités igazoldsa sordn ellendrizheté okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, dsszegszeriiségét. A teljesitést az igazolas datumaénak és
a teljesités tényére torténd utalds megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell
igazolni. A teljesités igazoldsanak az utalvanyozast és a kifizetést megel6zben vagy azzal
egy idében kell megtérténnie.

14. Teljesités igazoldsara a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke vagy a kotelezettségvallalasra
felhatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati képviseld jogosult.

15. Az okmanyok utalvdnyozésa elott az okmanyokat érvényesiteni kell. Az érvényesitésre
jogosult személy a jegyz0 altal kijel6lt azon koztisztviseld, aki a felsGoktatasban szerzett
gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett
pénziigyi-szamviteli képesitéssel rendelkezik. A teljesités igazolasara a kotelezettségvallald
vagy az altala {rasban kijelslt személy jogosult.

16. A kiadasok és bevételek utalvinyozasara a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke vagy az
altala irasban felhatalmazott nemzetiségi Snkormanyzati képvisel6 jogosult. A Nemzetiségi
Onkormanyzat javara szolo kifizetések utalvanyozasira a Nemzetiségi Onkorméanyzat
elndke illetve az altala {rdsban felhatalmazott nemzetiségi Onkormanyzati képviseld
jogosult.

17. A kiadasok utalvanyozasa érvényesitett okmanyok alapjan torténik. A kiaddsok és
bevételek utalvanyozasara a teljesités igazolasat kovetden keriilhet sor.



18. A bevételek koziil nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében foglalt
bevételeket.

19. A készpénzes kifizetések esetében az utalvanyozasnak a kiadasi pénztarbizonylaton kell
megtorténnie.

20. A kotelezettségvallalds, utalvanyozas, ellenjegyzés és érvényesités rendjére egyebekben —
a vonatkozo jogszabalyok rendelkezéseinek figyelembevételével — a jegyzé altal kiadott, a
Hivatalnal a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, érvényesités €s utalvanyozési jogkorok
alkalmazasara vonatkoz6 szabalyzatban foglaltak az iranyadoak.

21. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat szaméra elkiilonitett fokonyvi és analitikus
nyilvantartasokat vezet, gondoskodik a pénziigyi dokumentumok megorzésérol,
feldolgozasarol, az informécié- és adatszolgaltatasi kotelezettségek jogszabalyi elGiras
szerinti teljesitésérél, a Nemzetiségi Onkorményzat elndkének és testiiletének a
gazdalkodassal kapcsolatos tajékoztatasardl, a pénziigyi tartalmu testiileti eloterjesztések
elokészitésérol, kezdeményezésérdl, a gazdalkodassal osszefiiggd, jogszabalyi eldirason
alapulo beszamolok elkészitésérol.

22. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szdmviteli nyilvantartasait az
Onkormanyzat nyilvantartasain beliil elkiilénitetten vezeti.

23. A szamviteli nyilvantartds alapjaul szolgdlé dokumentumokat (bizonylatokat,
szerzOdéseket, bankszdmlakivonatokat, szamlakat stb.) a Nemzetiségi Onkorményzat
elndke — vagy e feladattal megbizott tagja — kiteles minden targyhonapot kivet 6 ho 5.
napjaig a Hivatal jegyzoje altal kijelolt munkatarsanak leadni.

VI. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatis rendje

1. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait elkiilonitetten
vezetl.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat torzskonyvi nyilvantartasaban szereplé adatok valtozasaval
kapcsolatos bejelentést — a Magyar Allamkincstar felé - a Hivatal torzskonyvi
nyilvantartasanak kezelésével megbizott {igyintéz6je latja el a Nemzetiségi Onkorméanyzat
elndke altal biztositott dokumentumok alapjan.

3. A Nemzetiségi Onkorményzat felhatalmazza a Hivatalt, hogy az dllamhaztartas informacios
rendszere keretében tortén6 adatszolgaltatas teljesitése érdekében a Magyar Allamkincstar
altal biztositott rendszerekbe elektronikus titon adatot szolgaltasson.

4. A szolgaltatott adatok valodisdgaért a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a felel6s.

5. Az Onkorményzatot, tovabba a Hivatalt nem terheli felelésség, ha az adatszolgaltatasi
kotelezettség elmaraddsa a nemzetiségi onkormanyzat miikodésének hianyossaga miatt
kovetkezett be.

6. A Nemzetiségi Onkorméanyzat adoszamanak igénylésével kapcsolatos feladatok ellatdsanal
a Hivatal a vonatkozo jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleloen a nemzetiségi
dnkormanyzat elnoke altal biztositott dokumentumok és nyilatkozatok alapjan jar el.

7. A Nemzetiségi Onkormdnyzat vagyonanak nyilvantartasahoz kapcsolodoan (pl.:
eszkdzbeszerzés) a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke koteles atadni a sziikséges adatokat,
bizonylatokat. Szerz6d6 Felek rogzitik, hogy az informacio, adat, bizonylat Nemzetiségi
Onkorményzat elndke részérél torténd hataridén tali Ataddsaért, vagy az atadas
elmulasztasaért a Hivatalt nem terheli feleldsség.



8. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnike koteles betartani a leltar készitésére és a leltarban
szereplé eszkozok, forrasok leltarozasara, értékelésére vonatkozd szabdlyokat. A
nemzetiségi onkormanyzat elndke koteles egytittmiikidni a Hivatal kijelolt tigyintézojével
a leltar készitésére ¢s a leltarban szerepld eszkozok, forrasok leltdrozasara, értékelésére
vonatkozé szabalyok betartasa érdekében.

9. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikédése soran feleslegessé, hasznalhatatlanna valt
eszkozok vonatkozasaban a nemzetiségi Gnkormanyzat elndke koteles betartani a felesleges
vagyontargyak hasznositasara és selejtezésére vonatkozo eldirasokat. Szerz6dd Felek
rogzitik, hogy az informacio, adat, bizonylat nemzetiségi énkormanyzat elndke részerdl
torténd hataridén tali atadasaért, vagy az atadas elmulasztasaért a Polgarmesteri Hivatalt
nem terheli felelésség.

VII. A kozigazgatasi szerzédés idotartama

Jelen kézigazgatasi szerzddés hatdrozott idére, a Nemzetiségi Onkorményzat megbizatdsanak
id6tartaméara sz6l, a Nemzetiségi Onkormanyzat megsziinésével hatalyat veszti.

VIII. Adatvédelmi rendelkezések

1. Szerz6do Felek rogzitik, hogy jelen szerzédés idoétartama alatt, valamint azt kdvetOen is
koélcsondsen betartjak a hatalyos magyar €s eurdpai unios adatvédelmi szabalyokat, ideértve
kiilongsen, de nem kizardlagosan az informacios Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény (,,Infotv.”), valamint a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol szolo
Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. szamu rendelet (,,GDPR”) rendelkezéseit.

2. Szerz6dd Felek rogzitik tovabba, hogy jelen szerzddéses egyiittmiikidés soran személyes
adatokat csak és kizarolag a jelen szerzodés teljesitéséhez sziikséges mértékben kezelnek.
Ezeket az adatokat bizalmasan kezelik, és csak azok szdméra biztositanak ezekhez
hozzaférést, akik részére ez indokolt és sziikséges. Harmadik fél részére egyebekben ezeket
az adatokat nem adjak at, nem hozzak nyilvanossagra és nem teszik hozzaférhetove.

IX. Egyéb rendelkezések

1. Szerz6do Felek kijelentik, hogy az éves koltségvetési beszamold és az éves koltségvetési
terv elkészitése soran jelen szerzédésben rogzitett eljarasi rend szerint jarnak el, és az
elfogadott koltségvetés végrehajtasa soran az egylittmikodés szabalyait koleséndsen
betartjak.

2. Szerz6dé Felek jelen kozigazgatasi szerzodést altalanos vagy idokozi valasztds esetén az
alakulo iilést kovetd 30 napon beliil felillvizsgaljak, vagy sziikség szerint modositjak.

3. A jegyzO a szerzOdésre vonatkozd jogszabalyok valtozasa miatti moddositasok
szilkségességét jelzi a helyi és a Nemzetiségi Onkorményzatnak.

4. Jelen kozigazgatasi szerzddésben nem szabalyozott kérdésekben a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. térvény, az Njtv., valamint a Polgari
Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény rendelkezései az iranyadoak.



